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Amag:
Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi daire baskaninin
faaliyetlerini gerceklestirmesini amaclar.

Kapsam:
Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi daire baskaninin
faaliyetlerini gerceklestirmesini kapsar.

Sorumlular:
> Daire Baskani

Tanimlar:
> EBYS: Elektronik belge yonetim sistemi
> 0.B.(Odeme emri belgesi veya Muhasebe islem Fisi): Biitiinlesik Kamu Mali Yénetim Sistemi
(BKMYS) veya Kamu harcama ve muhasebe bilisim sistemi (KBS) araciligiyla olusturulan
o6deme belgesidir

Dokiiman Akisi:
» Daire baskaninin is tanimlari, Daire baskanligi is tanimlari prosediriinde tanimlanmistir.
> llgili birimlerden, BKMYS sistemi emanet islemlerine ait yazilarin asli ve EBYS programi
aracihgiyla elektronik belgesi, kurum disindan gelen yazilarin ise ash gelmektedir. Bunlarin
disindaki tim kurum i¢i yazismalar, EBYS programi araciligiyla elektronik ortamda
yapilmaktadir.
» Yazismalar EBYS programi ile elektronik ortamda yapilir ve yine elektronik ortamda
arsivlenir.
5.1.1 Gelen Evrak Siireci:
> Universiteye bagli birimlerden, EBYS programi araciligiyla Daire baskanina sevk edilen yazi
kontrol edilir ve yapilacak islem tiirii yoniyle incelenir.
» Gelen yazi hatali ise ilgili birime yine EBYS programi lizerinden ilgili yaziya Ust yazi yazilarak
iade edilir.
» Daire baskani, yaziyi islem tiriine gore inceler. Yaziya, bagl alt birimlerce bir islem
yapilmayacaksa EBYS programi iizerinden yazi sonlandirilir ve arsivlenir. islem yapilacaksa
ilgili bagh birim sorumlusuna (sorumlularina) yénlendirilir.

5.1.2 Giden Evrak Siireci:
» Bagh birim yoneticileri tarafindan paraflanan yazi, EBYS programi lizerinden Daire
baskaninin onayina gelir.
> Daire baskani, yazida hata olup olmadigini kontrol eder. Hata yok ise evragin dagitim
planina gore elektronik imza ile imzalar ya da EBYS programi lizerinden ilgili onay
makamlarina paraflar.
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5. 2.1 Gelen Evrak Akis Semasi:

Siireg Sahibi :

Strateji Gelistirme Daire Baskani

Yapilan isin Siiresi:

1gln

Sorumlu Personel

Akis Semasi ve Dokiiman

ilgili Birimler

Daire baskani

Daire Bagkani

Daire Bagkani

Birim sorumlusu /
Birim elemani

Birim sorumlusu /
Birim elemani

lar

BASLA

EBYS programindan veya
kurum dis1 gelen yazi ya da
O.B. incelenir

vrak-Yazi ve ekleri
uygun mu?

Ust yazi ile ilgili birime
iade edilir

Bagl birim sorumlularina
havale edilir

Bitce ve Performans Programi

Stratejik Planlama ve Planlama

Birimi

1

+ Bltge-finansman ile ilgili ewraklar
+ Bltge-finansmanperformans raporlari
+ Performans programi iglemleri

+ Odenek talep belgeleri
+ Tahakkuk ve gelir islemleri
rformans iglemleri

Muhasebe Kesin Hesap ve

Birimi

1

+ Misyon belirleme islemleri
+ Performans gelistirme islemleri

+ Kurumsal ve bsreysel hedefler
+ Veri-Analiz ve Ar-Ge islemleri

Raporlama Birimi

1

+ Muhasebelestirme islemleri
+ Tasinir iglemleri
+ Mali istatistik islemleri

+ Butce kesin hesap iglemleri
+ Mali yoénetim icmal cetwelleri
rsiieme islemleri

I Kontrol Birimi

1

+ On mali kontrol iglemleri
+ Idari gérev alanindaki standart
islemleri

+Standart olugturma ve uygulama
islel i

Standardizasyon ve Kalite Sistem | | Standardizasyon ve Kalite Siireg
Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu




T.C.
BURDUR MEHMET AKiF ERSOY UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

SUREC ANALIzi
Dokiiman No || Yiriirliik Tarihi || Revizyon Tarihi|| Revizyon No Sayfa No
911.5GB.GYS/FO1 01.01.2015 28.04.2023 01 4/5
5. 2.2 Giden Evrak Akis Semasi:
Siire¢ Sahibi :| Strateji Gelistirme Daire Bagkani
Yapilan isin Siiresi] 1 giin
Sorumlu Personel Akis Semasi Dokiimanlar
ilgili Birimler
Bagli birim EBYS program ile EBYS programi ile

sorumlulari sunulan yazi

olusturulan yazi

Ewak EBYS EBYS programi ile

programindan ilgili birim olusturulan yazi
sorumlusuna iade edilir —'_,_i\’

Daire bagkani Ewak hatali mi?

Ewak EBYS programindan EBYS programi ile
elektronik imza ile imzalanir
dagitimi yapilir

Ewagin son onay

Daire Baskani makami mi?

imzalanan yazi

EBYS programi ile paraflanir
ve onay makam(lar)ina sunulur

EBYS programi ile

Daire bagkani paraflanan yazi

Genel Sekreter
Rektor Yardimcisi

Onay makam(lar)inca
onaylandi mi?

EBYS programi ile
paraflanan yazi

Rektor
Ewak EBYS programindan
dagitimi yapilir EBYS programi ile
(Kurum dis1 dagitimli ewraklarda, . |
ewragi olusturan personele [mzearanhaz
Hagitimin yapilmasi icin geri gelir)
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6. llgili Dokiimanlar:

» 5018 sayil Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

o Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

e Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

o Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

e Tasinir Mal Yonetmeligi

e On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik

e  Muhasebe yetkililerinin egitim, sertifika verilmesi ile calisma usul ve esaslari
hakkinda yonetmelik

Yil Bitge Kanunu

4734 sayil Kamu ihale
4735 sayili Kamu ihale

2004 sayili icra iflas Ka
Sayistay Kanunu

VVVVVVVVYYY

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu

2547 sayih Yiksekdgretim Kanunu
2914 sayih Yiiksekdgretim Personel Kanunu

Kanunu
Sézlesmeleri Kanunu

6245 Sayih Harcirah Kanunu
Gelir, KDV ve Damga Vergisi Kanunlari
5510 sayili Sosyal Givenlik Kanunu

nunu

7. Kaynaklar:
» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:

> llgili birimlerden veya kurum digsindan gelen evrak.

» 0.B.

9. Ciktilar:
» Evrak Kayit Numarasi

10. Performans Kriterleri:

» Daire baskanhginin islemlerinin hatasiz yapilmasi.

11. Risk Analizi:
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