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REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Agiklama

1. Faaliyet alani eklendi.

03.10.2016 01 2. Sevil ATILA is tanimina eklendi
01.11.2019 02 Personel degisikligi nedeniyle
gorev degisiklikleri yapildi.
28.04.2023 03 Genel giincelleme yapildi.
20.09.2023 04 Personel degisikligi nedeniyle
gorev degisiklikleri yapildi.
(Dokiiman No: MES.BIT/F02) ile
02.01.2024 05 maas-ek ders servisinin gorev

tanimlari ayri dizenlenmistir.

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Mehmet TEPELI
Sube Muduri

Mustafa OLKAC

Mali Hizmetler Uzmani

Huseyin YAVUZ
Strateji Gelistirme Daire Baskani
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Kontrol isin
sira Ana - Isi Yapan Personelin Isin V‘el‘(ll Eden i Yapilan I§:n Yafllma i ERleariE Kullanilan
No | Faalivet Isin Adi Adi Soyadi ve Personelinin Adi Personelin Dayandigi Siiresi Yasal Siire Otomasyon
Y Unvani Soyadi ve Unvani Adi Soyadi | Yasal Mevzuat | (Giin/Saat Sistemi
ve Unvani /Dakika)
Huiseyin
= b‘é:'::{;g:n Hiiseyin YAVUZ YS\;:JQZ 5018 Sayil
Q ac lacak Daire Baskani Mustafa YILMAZ Baskan Kamu Mali
1 & ”y P . Mustafa OLKAG Mali Hizmetler 3 Yonetimi ve 10 dakika 4 i3 Gind BKMYS
o o6demelerin . Mustafa
— . Mali Hizmetler Uzmani Kontrol
o muhasebelesti OLKAC
— . R Uzmani - Kanunu
@ rilmesi Mali Hizmetler
gn Uzmani
[9] 1- Mustafa
ﬁ N OLKAC
£ Strateji Mustafa OLKAC Mali Hizmetlery 6245 sayili
2 L} Gel.Dai.Bsk. Ziileyha KIYMIK Mali Hizmetler Uzmani Harcirah 1 Saat YapAlilaAr-\ S“eyahat MYS
o Yolluk Sef donlsunde.
He) Sdemeleri Uzmani 2- Mehmet Kanunu
TEPELI
Sube Muduri
o 657 Sayili
> 1-Mehmet | Devlet
. N )
g Strat.ejl - Mustafa OLKAC TEPENLI N Memurlari Atama veya
£ Gel.Dai.Bsk. Ayhan KALAZ Mali Hizmetler Sube Midurl| Kanunu ayrilma yazisi KBS
9 c — ise baglama ve Bilsisavar isletmeni Uzman 2-Seyit Gazi | 5510 Sayih 10 dakika | teblig edildigi SGK Tescil
= & | istenayriima glsayarts KARABAG | Sosyal tarihten itibaren islemleri
% E islemleri Sube Muduri| Guvenlik 15 giin iginde.
c o Kurumu
8 o Kanunu
o >
o5 1- Mustafa
L ©° Strateji OLKAC 657 Sayil
b ) .
= Gel.Dai.Bsk. Ayhan KALAZ Mus.taf.a OLKAC  |Mali Hizmetler| Devlet Her ayin 10°una KBS
1 2 maas Bilgisayar isletmeni Mali Hizmetler Uzmani Memurlari 1saat kadar
'c hazirlama gisayaris Uzmani 2-Mehmet Kanunu BKMYS
2 islemleri TEPELI
Sube Muduri
Gegici/Kesin
& kabuldn
O T | Gecici ve kesin Mustafa yapildigina ve
c 9 . : Eren CAN 4734 Sayili . ;
12|+ E kabul _UBUrDERELl 1 i Hizmetler Uzm. | OHKAC Kamu ihale | 20 dakika | 2desindesakinca | g g
@ g | kesintilerinin Bilgisayar Isletmeni Mali Hizmetler olmadigina iliskin
c — ) . Yard. Kanunu
g w iadesi Uzmani yazinin
S gelmesinden
itibaren
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Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu
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Sube Muduri

Mustafa OLKAC
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3 "
- . On Odeme
i E \\//Zr:f:d?l\g:;s sevil Atila Mustafa OLKAC '\gllj.;t::;a Esas ve Avanslarda=1a
15 > € . . Mali Hizmetler Mali Hizmetler . Usulleri 20 dakika ) soy BKMYS
w @ surelerinin Uzmant Uzman Mali Hizmetler Hakkinda Kredilerde =3 ay
S o takibi Uzmani N A
g Yoénetmelik
<
Eren CAN Birime icra/temliknameni
Hak edis icra / Mali Hizmetler Uzm. Mustafa 2004 Sayili yazi= 1 n birime
16 temlikname Ugur DERELI Yard. OLKAC icra ve iflas giin ulagsmasindan BKMYS
yazisma Bilgisayar isletmeni Mustafa OLKAC Mali Hizmetlerf Kanunu 355. icraya itibaren 7 glin
islemleri Mali Hizmetler Uzmani Madde cevap=1 icinde
Uzmani gln sonuglandirilir.
L Eren CAN
— Hak efﬂl§ fcra / Mali Hizmetler Uzm. Mustafa 2004 Sayili Hacizli alacagin
= temlikname . ; : : -
17 K9] Kesinti ve Ugur QERELI Yard. OLKAC Icra ve Iflas 20 dakika dogdugu anda BKMYS
£ 5deme Bilgisayar Isletmeni Mustafa OLKAC Mali Hizmetler; Kanunu 355. yapilir ve 7 giin
Q . . Mali Hizmetler Uzmani Madde icinde 6denir.
un islemleri
— Uzmani
o]
—
2 Suresinde
v, elekik LMerked
suv ,b borgla’rl Eren CAN Ugur DERELI Mustafa Yénetim
21 hukuk Mali Hizmetler Uzm, | Bilgisavar lsletmeni )~ OLKAG Muhasebe |, 4o ika BKMYS
s Mustafa OLKAG Mali Hizmetlery Yonetmeligi EBYS
musavirligine Yard. .
L Mali Hizmetler Uzmani Uzmani 2. Borglar
bildirmek ve
Hukuku
kaydini
yapmak
Sosyal 5510 Sayili
S -
= Guvenlik Mali I-Eirzer‘:ect'IAe’\rI Uzm Mustafa OLKAG ' C’;/le,sﬁféfa Sosyal Her ayin 30'una
24| 2 Kurumu : Mali Hizmetler ey Givenlik | 10 dakika yin ST BKMYS
S - Yard. Mali Hizmetler kadar
™ E-Bildirge Uzmani Kurumu
— . . Uzmani
X E odemeleri Kanunu
= 2
o £ 1-Seyit Gazi
S o . KARABAG 5510 Sayili
© | st Mustafa OLKAC  |Sube Mudurii|  Sos KBS
~ X ) yal )
25 @ GeI.D.al:Bsk. E . Ayhan KALAZ ) Mali Hizmetler 2- Mustafa Guvenlik 10 dakika Her ayin 25'ine SGK
u>; Bildirge Bilgisayar Isletmeni kadar Kesenek
o islemleri Uzmani OLKAG Kurumu Bilgi Sistemi
%] Mali Hizmetle Kanunu
Uzmani
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Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu
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- Her ayin
Damga verg|§| Mustafa OLKAC . E.ren CAN Mustafa 488 Saylll. . 23 iine kadar 1E-
beyannamesi . Mali Hizmetler Uzm. OLKAC Damga Vergisi
26 Mali Hizmetler . 3 saat beyan, Beyanname
tahakkuku ve Yard. Mali Hizmetler Kanunu
h R Uzmani . 26 sina kadar 2. BKMYS
6demesi Uzmani 22. Maddesi .
odeme.
Katma Deger Her ayin
Vergisi 1 Mustafa OLKAG  Eren CAN Mustafa | 3065 sayil 24 ine kadar | 1. E-
. . Mali Hizmetler Uzm. OLKAC
27 beyannamesi Mali Hizmetler vard Mali Hizmetler KDV Kanunu 3 saat beyan, Beyanname
tahakkuku ve Uzmani ' 40.Maddesi 26 sina kadar 2. BKMYS
. . Uzmani N
ddemesi 6deme.
= Katma Deger Her ayin
2 | Vergisiools |  Mustafa OLKAG  Eren CAN Mustafa | 3565 Sayil 24 inekadar | 1.E-
£ ) - Mali Hizmetler Uzm. OLKAC .
28 o beyannamesi Mali Hizmetler Yard Mali Hizmetler KDV Kanunu 1gin beyan, Beyanname
on tahakkuku ve Uzmani ' Uzman 40.Maddesi 26 sina kadar 2. BKMYS
‘o0 odemesi odeme.
—
g Her ayin
yI
Muhtasar Mustafa OLKAC . E.ren CAN Mustafa 193 Say|I.| ‘ 23 iine kadar 1.E-
beyanname - Mali Hizmetler Uzm. OLKAC Gelir Vergisi .
29 Mali Hizmetler . 1gln beyan, Beyanname
tahakkuku ve Yard. Mali Hizmetlerl Kanunu 94.
.. . Uzmani 26 sina kadar 2. BKMYS
o6demesi Uzmani Madde N
odeme.
Odeme L
belgesinde Mali :irzer:;ﬁ'\: Uzm Eren CAN Mustafa Er;ag;fdlfgls;rzjt;rzn
30 kesilen vergi vrd. Mali Hizmetler Uzm. .OL'KAC Tahsilat Ig' 30 dakika | takip eden is gainii BKMYS
borcunun N . Yard. Mali Hizmetle Genelgesi R
o Ugur Dereli vergi dairesine
vergi dairesine L : ) Uzmani . .
.. . Bilgisayar Isletmeni o6denir
o6denmesi
Eren CAN
c = Hazine Mali Hizmetler Uzm. Mustafa Her mali yil 1. Banka
31 c i) yardimlari Ugur DERELI Yard. OLKAC Yili 20 dakika basinda ve yil interaktif
'5 g tahakkuk Bilgisayar isletmeni Mustafa OLKAC Mali Hizmetlerl Bltge Kanunu icinde ek 6denek | sistemi.
T o islemleri Mali Hizmetler Uzmani geldiginde 2.BKMYS
T o Uzmani
:’D % Eren CAN
= i Hi
E ) Hazine Mali legfsler uzm. Mustafa Hazine 1. Banka
> o : . . .
(]
32 > = | yardimlarinin . pgur D»ERELI . Mustafa OLKAG .OL.KAC . Yil 20 dakika yardimlarinin |r'1terak.t|f
= v - Bilgisayar Isletmeni . Mali Hizmetler| Butge Kanunu banka hesabina | sistemi.
c c tahsili Mali Hizmetler .
pun] o Uzman Uzmani yatinldigi giin 2.BKMYS

Standardizasyon ve Kalite Sistem

Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu
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Eren CAN
Harg ve Mali Hizmetler Uzm. Ana hesaba
6grenim Yard Mustafa aktarma
33 iicretlerinin _UBUrDERELL 1 ) tafa OLKAC OLKAG Bakanlar 1saat islemi BKMYS
. Bilgisayar Isletmeni . Mali Hizmetlenl Kurulu Karari
gelir kaydinin Mali Hizmetler tamamlaninca
Uzmani
yapilmasi Uzmani hemen yapilir.
Eren CAN iadeye iliskin
Mali Hi { .
Harg ve at IZ;Z‘:; er Uzm Mustafa Merkezi ogrenci bilgilerini
34 _oerenim _UBUFDERELL 1 1 tafa OLKAC OLKAC Yonetim | 3 qoyika | ISCreN yazinin BKMYS
lcretlerinin Bilgisayar Isletmeni S Mali Hizmetlef Muhasebe gelmesini
. X Mali Hizmetler .. o . .
iadesi Uzmani Yonetmeligi miteakip hemen
Uzmani
yapilir.
Kira ve irtifak
gelirlerinin
takibi ve
(Kat:tri]rswlh a Eren CAN Bil itiiu;rDiEIZit:eni Mustafa 5018 Sa
M say Mali Hizmetler Uzm. gisayarfs OLKAC \ V- . Her ay sonu 1. EBYS
35 ocagl, Mustafa OLKAC . Kanun'un 30 dakika
) Yard. . Mali Hizmetler . 2. BKMYS
kirtasiye, tarla, Mali Hizmetler 60/e Bendi
Uzmani
salon, stant Uzmani
kiralari ve afis
asma
bedelleri)
Eren CAN
Mali Hizmetler Uzm. Mustafa ig;susl\a/lc:: 1. Banka
36 Yemekhane Ugur DERELI Yard. OLKAC Yénetimi ve 20 dakika Haftanin son is interaktif
gelirinin tahsili | Bilgisayar isletmeni Mustafa OLKAG Mali Hizmetle Kontrol gliniinde sistemi.
Mali Hizmetler Uzmani 2. BKMYS
Kanunu
Uzmani
ihale Saatinden
Eren CAN once Gegici
Gegici/Kesin Mali Hizmetler Uzm. Mustafa I?Zritslfwzlllé teminat mektubu; 1. Banka
teminat Ugur DERELI Yard. OLKAC . sozlesme interaktif
39 — ) - : . .. Kanunu 20 dakika . .
e tahsilati Bilgisayar Isletmeni Mustafa OLKAC Mali Hizmetle 34/43 yapilmadan sistemi.
2 (Nakdi) Mali Hizmetler Uzmani ’ once Kesin 2. BKMYS
[ Maddeler )
o Uzmani teminat mektubu
o tahsil edilir
et 4734 Sayili ihale komisyonu
= Eren CAN Kamu ihale iade yazisi
< L. . Mali Hizmetler Uzm. Mustafa Kanunu geldikten sonra 1. Banka
© Gegici/Kesin . : ) L . . .
40 = teminat iadesi Ugur DERELI Yard. OLKAC 44.Madde ile 20 dakika Gegici teminat; interaktif
(Nakdi) Bilgisayar isletmeni Mustafa OLKAC Mali Hizmetlery 4735 Sayili Taahhudin yerine sistemi.
Mali Hizmetler Uzmani Kamu ihale getirildigi ve 2. BKMYS
Uzmani S6z. Kanunu iadesinde sakinca
13. Madde olmadigina iliskin

Standardizasyon ve Kalite Sistem

Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite

Sorumlusu
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Sube Muduri

Mustafa OLKAC
Mali Hizmetler Uzmani

Huseyin YAVUZ
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yazinin
gelmesinden sonra
Kesin teminat
jadesi
Eren CAN - . - -
Avukatlik Mali Hizmetler Uzm. Mustafa \ézlfalszitrjgsej; OdemeMyiT.: fliskin 1. Banka
vekalet Ugur DERELI Yard. OLKAG & . L. interaktif
41 L - ; ) . ve Esaslari 20 dakika | birime ulastiktan . .
icretinin Bilgisayar Isletmeni Mustafa OLKAC Mali Hizmetler Hakkinda sonra 4 is giini sistemi.
tahsilati Mali Hizmetler Uzmani . R L 28 2. BKMYS
Yonetmelik icinde.
Uzmani
Eren CAN
ihale Mali Hizmetler Uzm. Mustafa 4734 Sayili 1. Banka
Ugur DERELI Yard. OLKAG Kamu ihale ) ihalenin baslangig interaktif
42 bezae:it::r::ﬁan Bilgisayar isletmeni Mustafa OLKAC Mali Hizmetler Kanunu 20 dakika saatine kadar sistemi.
Mali Hizmetler Uzmani 12.Madde 2. BKMYS
Uzmani
ihale Saatinden
Eren CAN once Gegici
Teminat Mali Hizmetler Uzm. Mustafa I?Z:qtsl‘;\aﬂllé teminat mektubu;
43 mektubu . pgur D»EREU . Yard. .OL.KAC Kanunu 20 dakika sozlesme BKMYS
L Bilgisayar Isletmeni Mustafa OLKAG Mali Hizmetle yapilmadan
tahsili - 34/43. . .
Mali Hizmetler Uzmani Maddeler once Kesin
Uzmani teminat mektubu
tahsil edilir
ihale komisyonu
4734 Sayili |a.de yazss|
Kamu ihale geldikten sonra
Eren CAN Kanunu Gegici teminat;
Teminat | o | vmd | olkag | 44Maddelle ittt
44 mektubu By _ ' o 4735Sayill | 20 dakika | . BEUMC8 BKMYS
. K Bilgisayar Isletmeni Mustafa OLKAG Mali Hizmetler ! iadesinde sakinca
iadesi S Kamu Ihale o
Mali Hizmetler Uzmani .. olmadigina iliskin
Sozlesme
Uzmani yazinin
Kanunu elmesinden sonra
13. Madde & X ;
Kesin teminat
jadesi
Eren CAN
© q:J g?’)izkee:\r:’e Mali Hizmetler Uzm. Mustafa ig;suslag:: Odemelerin
S o . )
45 | © E emri ) pgur DERELI ) vard. .OL.KAC Yénetimive | 25 dakika o?aylahm35|na BKMYS
T @ . Bilgisayar Isletmeni Mustafa OLKAC Mali Hizmetle miteakip hemen
m — | duzenleme ve . Kontrol
K%y X Mali Hizmetler Uzmani yapilr.
talimat verme Kanunu
Uzmani

Gelistirme

Standardizasyon ve Kalite Sistem

Sorumlusu

Sor

Standardizasyon ve Kalite Siireg

umlusu

Standardizasyon ve Kalite

Sorumlusu

Mehmet TEPELI
Sube Muduri

Mustafa OLKAC
Mali Hizmetler Uzmani

Huseyin YAVUZ

Strateji Gelistirme Daire Baskani
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1. Gunluk
"Banka . E.ren CAN 5018 Sayili 2. Bankadan
gonderme Mali Hizmetler Uzm. Mustafa Kamu Mali sdemelerin
46 emn Ilste"smln . pgur D»EREU . Yard. .OL.KAC Yonetimi ve 25 dakika | yapilmasindan BKMYS
kontroll ve Bilgisayar Isletmeni Mustafa OLKAC Mali Hizmetler
. Kontrol sonra
ekstre Mali Hizmetler Uzmani
Kanunu beklenmeden
kapatma Uzmani
yapilr.
Proje Bankaya
6demeleri yazi=20
O Eren CAN -
(TI-LIJiSLT/EIXFI’L\B Mali Hizmetler Uzm. Mustafa Merkezi (:'ZEI:a Hesai:)i T(?:@ma
7 BARA e Ugur DEREL Yard. OLKAC Yénetim , ma—pz e Sammm BKMYS
Bilgisayar isletmeni Mustafa OLKAC Mali Hizmetlerf Muhasebe 5 o Py . EBYS
TAGEM vb.) e . o gilin gelmesine
. Mali Hizmetler Uzmani Yonetmeligi . .
icin banka Kuruma muteakip yapilir.
Uzmani
hesabi yazi=20
actiriimasi dakika
Tamamlanan BZ::(_azy;
projenin Eren CAN ydak;ka Hesabin
(TUBITAK, Mali Hizmetler Uzm. Mustafa Merkezi Hesa Kapatiimasina
18 BAP, BAKA , Ugur DERELI Yard. OLKAC Yonetim s ma—pz i“pkin talebin BKMYS
TAGEM vb.) Bilgisayar isletmeni Mustafa OLKAC Mali Hizmetlerf Muhasebe 5 o : . EBYS
. N o giin gelmesine
banka Mali Hizmetler Uzmani Yoénetmeligi . .
Kuruma muteakip yapilir.
hesabinin Uzmani
kapatilmasi yazi=20
p dakika
Yilsonu ) ctafa OLKAC  Eren CAN Mustafa Merkezi ilgili mali yili takip
muhasebelesti . Mali Hizmetler Uzm. OLKAC Yonetim
49 Mali Hizmetler . 1 saat eden yilin Ocak ayi BKMYS
rme Yard. Mali Hizmetlen  Muhasebe
. . Uzmani .. o sonuna kadar
islemleri Uzmani Yonetmeligi
Sayistay'a 6085 Sayili
gonderilecek Mustafa OLKAC . E.ren CAN Mustafa Sayistay Her yilin Ocak ayi
. . . Mali Hizmetler Uzm. OLKAC KBS
50 hesap donemi Mali Hizmetler . Kanunu 3 Saat sonuna kadar
Yard. Mali Hizmetlen S " " BKMYS
basi Uzmani ve Ikincil gonderilir.
Uzmani
raporlari Mevzuati
Sayistay'a 6085 Sayili Ilgili mali yih
gonderilecek Mustafa OLKAC . E.ren CAN Mustafa Sayistay takip KBS
. . L Mali Hizmetler Uzm. OLKAC .
51 hesap dénemi Mali Hizmetler . Kanunu 2 gin eden y1lin Subat TKYS
Yard. Mali Hizmetler e
sonu Uzmani Uzman ve lkincil ay1 KMYS
raporlari Mevzuati sonuna kadar

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Mehmet TEPELI
Sube Muduri
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Mali Hizmetler Uzmani Strateji Gelistirme Daire Baskani

Huseyin YAVUZ
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Basta
';(/'l‘:;;aAf; 5018-6085-
Zuleyha KIYMIK Mali Hizmetler 657-2547-
Sevil ATILA Sef Uzman 2914-4734-
Mali Hizmetler Ayhan KALAZ o 4735 sy
B?r?r;clzr:i]:e Uzmani Bilgisayar isletmeni Mztleivll-llii\;létAler Kanunlar,
52 Danismanlik Zileyha KIYMIK Mustafa OLKAC Uzman Vergi
Hiznieti ve Sef Mali Hizmetler Sevit Gazi Kanunlari
Egitim Verme Ayhan KALAZ Uzmani KA»;(ABAG olmak tzere
& Bilgisayar isletmeni Sevil ATILA Sube Midiri diger mali
Mali Hizmetler Mehmet mevzuat ve
Uzmani . ikincil
SubZEI\F;IZﬂUrU mevzuatlar
hakkinda
.5 Butge.d|§| Huseyin
(=S proje YAVUZ
'E g | 6demelerinin Hiiseyin YAVUZ Daire 5018 Sayili SEB/MIF birime
.40;3 s (BAP, Daire Baskani Mustafa YILMAZ Baskan Kamu Mali ulastiktan
53 2 © TUBITAK, Mustafa OLKAC Mali Hizmetler M sstafa YOnetimi ve 15 dakika sonra§4i i BKMYS
Y £ | BAKA, TAGEM |  Mali Hizmetler Uzmani u Kontrol onra = 's aint
= s OLKAC icinde 6denir
[ vb.) Uzmani . Kanunu
D on | . Mali Hizmetle
@ | muhasebelesti
= . R Uzmani
© rilmesi
.— | BAKA projeleri
< B | igin sozlesme
po4 'a belgelerinin Eren CAN
g = hazirlamasi Mali Hizmetler Uzm. Mustafa Proje sahibinin
— = | (Vergi,SGK Ugur DERELI Yard. OLKAC , N
= 0 f
>4 E > sorgulari, Bilgisayar Isletmeni Mustafa OLKAG Mali Hizmetle 2gln taleba: ullzlirlne BKMYS
E m Yatirim hesabi Mali Hizmetler Uzmani yapr.
o E agma, taahhiit Uzmani
o = belgeleri
g Y | diizenleme)
[ Hesap
zn 6 ekstresi
o < Proje Eren CAN ve faiz
o (TUBITAK, Mali Hizmetler Uzm. Mustafa geliri=1
c é BAP, BAKA, Usur DERELI Vard OLKAC giin Proje sahibinin
55 | 8 &= | TAGEMwb) | . -84TP _ \ o Banka talebi tzerine BKMYS
> D Bilgisayar Isletmeni Mustafa OLKAC Mali Hizmetler _
4 tamamlama . dekontu= yapilr.
o 2 L Mali Hizmetler Uzmani
S - belgelerinin Uzmani 3 saat
= o | hazirlanmasi Yardimci
=) g defterler=
1 saat

Standardizasyon ve Kalite Sistem

Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg

Standardizasyon ve Kalite

Sorumlusu

Sorumlusu

Mehmet TEPELI
Sube Muduri

Mustafa OLKAC
Mali Hizmetler Uzmani

Strateji Gelistirme Daire Baskani

Huseyin YAVUZ
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Kontrol isin
sira Ana - Isi Yapan Personelin Isin V‘el‘(ll Eden i Yapilan I§:n Yafllma i ERleariE Kullanilan
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Satin
" 4734 sayili alinacak
strateji Mustafa OLKAG Mehmet Kamu ihale | malve TKYS
56 Gszlt'laaa:'lif:' Zuleyh;ellleMIK Mali Hizmetler TEPELI Kanunu'nun | hizmete Yok. MYS
: . Uzmani Sube Muduri 22 nci gore BKMYS
Islemleri . e
maddesi. degisebilir
=
‘G_EJ Tasinir Kayit
Kontrol Mustafa
Q [ . Mustafa OLKAG
57 | 2 yetkililerine Ziileyha KIYMIK Mali Hizmetler OLKAG Tasinir Mal 1 5 b ik Yok TKYS
o KBS Sef Mali Hizmetlerl Yonetmeligi
= Uzmani
c programindan Uzmani
o sifre verilmesi
|_
Taginir islem
Fislerinin Mustafa
. TKYS
muhasebe Ziileyha KIYMIK Mus.taf.a OLKAG OLKAC Tasinir Mal 15 Dakika Yok
%8 kayitl Sef Mali Hizmetler Mali Hizmetlery Yonetmeligi
ayitlarinin Uzmani s BKMYS
yapilmasi Uzmani
= Taginirlarin
2 kayittan
€ TKYS
. Mustafa
[ disme
5 | = : Iemfermm Ziileyha KIYMIK Tﬁ;‘ﬂigtmf OLKAC Taginir Mal | 15 Dakika Yok
- 3 Sef Mali Hizmetler; Yonetmeligi BKMYS
c muhasebelesti Uzmani Uzman
e rilmesi
l_
Tiketim
malzemeleri TKYS
Mustafa
iki
o . jrl:rmm Ziileyha KIYMIK 'ms“tﬂlazrgtﬁgf OLKAC Tasinir Mal | 20 Dakika Yok
P . Sef Uzmani Mali Hizmetlerl Yonetmeligi BKMYS
muhasebelesti Uzmani
rimesi

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Mehmet TEPELI
Sube Muduri

Mustafa OLKAC
Mali Hizmetler Uzmani

Strateji Gelistirme Daire Baskani

Huseyin YAVUZ
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Kamu Bilgi
Sistemi taginir
programindan TKYS
s Mustafa
marka, olcu .
61 birimleri mgalz Ziileyha KIYMIK Tﬂislltaijlazgtflif OLKAG Tasinir Mal 10 Dakika Yok
! Sef Uzmant Mali Hizmetlerl Yonetmeligi BKMYS
eme vb. ek Uzmani
ozelliklerin
tanimlanmasi
Harcama
Birimi
ambarlarinin TKYS
Mustafa
ve taginir kayit .
- antroI Y Ziileyha KIYMIK TA‘;TTTE gtﬁﬁf OLKAC Tasinir Mal | 30 Dakika Her Yil Sonu
Sef Mali Hizmetlerl Yonetmeligi BKMYS
yetkililerinin Uzmani Uzmani
Sayistay’a
bildirilmesi
Taginir
yonetim
hesabini s
T
olusturan Mustafa
6 cetvellerin Ziileyha KIYMIK 'nisl;‘?_‘figtmf OLKAC Tasinir Mal 1 hafta Yok
. . Sef Mali Hizmetlerl Yonetmeligi BKMYS
istenmesi, Uzmani U
zmani
tasnif edilmesi
ve ilgili yerlere
gonderilmesi
Kamu Bilgi
Sistemi tasinir
programi TKYS
kayitlari ile Mustafa Her birim
e BKMYS Ziileyha KIYMIK 'nisl;‘?_‘figtmf OLKAC Taginir Mal | Yok
Sef Mali Hizmetler; Yonetmeligi ¢n e BKMYS
muhasebe Uzmani U
zmani
kayitlarinin
karsilastiriima
si
Standardizasyon ve Kalite Siireg Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Huseyin YAVUZ

Mehmet TEPELI
Sube Muduri

Mustafa OLKAC
Mali Hizmetler Uzmani

Strateji Gelistirme Daire Baskani
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Bagkanligimizc
a alinan
muayenesi
yapilmis,
faturasi Mustafa TKYS
- kesilmis Ziileyha KIYMIK Tﬂiﬁ_‘flam?tmf OLKAC Tasinir Mal | 20 Dakika Yok
demirbas Sef Mali Hizmetlerl Yonetmeligi BKMYS
s e . Uzmani
niteligindeki Uzmani
malzemelerin
tasinir islem
figinin
dlzenlenmesi
Taginirlarin Mustafa TKYS
6 giris ve cikis Ziileyha KIYMIK Tﬂiﬁ_‘flam?tmf OLKAC Tasinir Mal | 10 Dakika Yok
islemlerinin Sef Uzmani Mali Hizmetlery Yonetmeligi BKMYS
arsivlenmesi Uzmani
Ambarda ve
kullanimda
bulunan Mustafa TKYS
o7 taginirlarin Ziileyha KIYMIK “&iﬁfﬁigtmf OLKAC Tasinir Mal 1giin Yok
kontrol ve Sef Mali Hizmetlerl Yonetmeligi BKMYS
Uzmani
sayiminin Uzmani
yapilmasi
Kayitlarini
tuttugu TKYS
Mustafa
taginirlarin
" Znetim Ziileyha KIYMIK “&Zshtf_‘fi n?tﬁ’:f OLKAC Taginir Mal | 30 Dakika vok
v Sef Uzmani Mali Hizmetlerg Yonetmeligi BKMYS
hesabinin Uzmani
olusturulmasi

Standardizasyon ve Kalite Sistem

Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite

Sorumlusu

Mehmet TEPELI
Sube Muduri

Mustafa OLKAC
Mali Hizmetler Uzmani

Huseyin YAVUZ

Strateji Gelistirme Daire Baskani




BURDUR MEHMET AKiF ERSOY UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

T.C.

iS TANIM CiZELGESI
Dokiiman No || Yiriirliik Tarihi || Revizyon Tarihi || Revizyon No Sayfa No
911.MKH.BIT/FO1 04.12.2015 02.01.2024 05 12/13
Kontrol isin
Sira Ana . Isi Yapan Personelin Isin V‘el‘(ll Eden i Yapilan Isvm Yafllma i ERleariE Kullanilan
No | Faalivet Isin Adi Adi Soyadi ve Personelinin Adi Personelin Dayandigi Siresi Yasal Siire Otomasyon
v Unvani Soyadi ve Unvani Adi Soyadi | Yasal Mevzuat | (Giin/Saat Sistemi
ve Unvani /Dakika)
Taginirlarin
zimmet
kayitlarinin
yapilmasi ve Mustafa TKYS
dayanikl Ziileyha KIYMIK Mustafa OLKAG OLKAC Tasinir Mal | 30 Dakika Yok
69 Mali Hizmetler L N o
taginir Sef Mali Hizmetlery  Yonetmeligi BKMYS
Uzmani
listelerinin Uzmani
hazirlanip
asilmasi
Taginirlarin TKYS
Mustafa
barkod basim
20 leminin Ziileyha KIYMIK Tﬂijrf_‘flazn?;f@f OLKAC Tasinir Mal | 15 Dakika Yok
3 Sef Uzmant Mali Hizmetlerl Yonetmeligi BKMYS
yapilmasi Uzmani
N BKMYS
© = Eren CAN Mustafa Merkezi
(] Tasinmaz i Tasinmaz
€ = ; MusFaf? OLKAG Mali Hizmetler Uzm. OLKAG Yénetim 15 Dakika N
71| € E Kaydi Mali Hizmetler . icmal
&> O Uzmant Yard. Mali Hizmetlerl  Muhasebe cetveli
o Uzmani Yén. etvell

Bu dokumanda agiklanan is tanim(lar)imi okudum. Goérev(ler)imi mevzuatta ve ilgili siireclerin
prosediirlerinde belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi-Soyadi

Tarih

imza

Ayhan KALAZ
Bilgisayar isletmeni

Zileyha KIYMIK
Sef

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Mehmet TEPELI
Sube Muduri

Mustafa OLKAC
Mali Hizmetler Uzmani

Strateji Gelistirme Daire Baskani

Huseyin YAVUZ




T.C.

BURDUR MEHMET AKiF ERSOY UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

iS TANIM CIZELGESI

Dokiiman No

Yurirlik Tarihi | | Revizyon Tarihi

Revizyon No Sayfa No

911.MKH.BIT/FO1

04.12.2015 02.01.2024

05

13/13

Sevil ATILA
Mali Hizmetler Uzmani

Seyit Gazi KARABAG
Sube Midri

Mustafa OLKAC
Mali Hizmetler Uzmani

Mehmet TEPELI
Sube Muddri

Mustafa YILMAZ
Mali Hizmetler Uzmani

Ugur DERELI
Bilgisayar isletmeni

Eren CAN

Mali Hizmetler Uzman Yardimcisi

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Mehmet TEPELI
Sube Muduri

Mustafa OLKAC
Mali Hizmetler Uzmani

Huseyin YAVUZ

Strateji Gelistirme Daire Baskani




