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Amag:

Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi On Mali Kontrol
Biriminde, Tasinir Yonetim Hesabini olusturan cetveller, Harcama Birimi ambarlari ve bu ambarlardan
sorumlu tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin Sayistay’a bildiriimesini amaclar.

Kapsam:

Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi On Mali Kontrol
Biriminde, , Tasinir Yonetim Hesabini olusturan cetveller, Harcama Birimi ambarlari ve bu ambarlardan
sorumlu tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin Sayistay’a bildirilmesini kapsar.

Sorumlular:
> llgili Birimler
» Muhasebe Hizmetleri Gorevlisi.
» Muhasebe Yetkilisi / Muhasebe Yetkili Yardimcisi

Tanimlar:
» BKMYBS: Butunlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi
» TKYS :Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi
> KBS : Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi
> EBYS :Elektronik Belge Yonetim Sistemi
> TIF : Tasinir islem Fisi

Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:

» Tasinir Yonetim Hesabini olusturan cetvellerin, tasinir kayit yetkililerinden Ust yazi ile ikiser suret

olarak gondermeleri istenir.

» Tasinir Mal Yonetmeliginde belirtilmis olan bu cetveller:

» Yilsonu sayimina iliskin Sayim Tutanagi, Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli, Harcama Birimi Tasinir
Yénetim Hesabi Cetveli, yilsonu itibariyle en son diizenlenen Tasinir islem Fisinin sira numarasini
gosterir tutanak
Cetvellerin eklerinde ve imzalarinda eksik olup olmadiginin kontroli yapilir.

Cetvellerinde eksik olan birimlerin eksiklikleri en kisa siirede gidermesi istenir.

Tasinir Yonetim Hesabini olusturan bu cetveller muhasebe kayitlariyla karsilastirilip, eksiksiz
olanlar muhasebe yetkilisi imzasina sunulur.

> Iki suret halinde gelen cetvellerden bir sureti muhasebe yetkilisinin imzasindan sonra Harcama

Birimlerine geri gonderilir digeri ise yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya

gonderilmek lGzere muhafaza edilir.
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5.2.is Akis Semasi
Siire¢ Sahibi On Mali Kontrol Birim Gérevlisi
Yapilan isin Siiresi: | 20 dk.
Sorumlu Personel Akis Semasi Dokiimanlar

ilgili Birim

Muhasebe
Hizmetleri
Gorevlisi

ilgili harcama biriminden
hatall belge ve imzalarin
duizeltilmesi istenir.

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe
Hizmetleri
Gorevlisi

|

Tasinir kayit ve kontrol yetkililerinden
ilgili cetveller (st yazi ile istenir.

l

Cetwellerin ekleri ve imzalar kontrol edilir.

l

Belgeler ve imzalar
dogru mu?

HAYIR

TYH Cetvelleri

Tasinir yonetim hesabini olusturan cetveller
ile muhasebe kayitlari karsilagtirilir ve
eksiksiz olanlar Muhasebe Yetkilisinin

imzasina sunulur.

|

imzalanan cetvellerden bir tanesi ilgili birime
gonderilir. Digeri Sayistay'a gonderilmek
Uzere birimde saklanir.
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6. llgili Dokiimanlar:
Tasinir Mal Yonetmeligi

7. Kaynaklar:
> Bilgisayar ve internet alt yapisi
» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:
> UstYazi
> Tasinir Yonetim Hesabi Cetvelleri

9. Ciktilar:
>

10. Performans Kriterleri:
» Tasinir Yonetim Hesabini olusturan cetvellerin eksiksiz ilgili mercilerce istenildiginde eksiksiz
gondermek.
» Harcama Birimi ambar ve bu ambarlardan sorumlu tasinir kayit kontrol yetkililerinin eksiksiz
Sayistaya bildirilmesi.

11. Risk Analizi:
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REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Aciklama

07.11.2023

01

Genel Giincelleme Yapild.
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