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1. Amag:

Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, Sayistay’a gonderilecek hesap dénemi sonu raporlarini amaglar.

2. Kapsam:

Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, Sayistay’a gonderilecek hesap dénemi sonu raporlarini kapsar.

3. Sorumlular:
» Muhasebe gorevlisi

» Muhasebe Yetkilisi Yrd.

» Muhasebe Yetkilisi

4, Tanimlar:

» BKMYBS: Bitinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi
> EBYS: Elektronik belge Yonetim Sistemi

> E-BUTCE: Biitce yonetim enformasyon sistemi

» KBS: Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

» TKYS: Tasinir kayit ve yonetim sistemi

5. Dokiiman Akisi:

» Hesap donemi basi raporlari yilda bir kez ve ilgili mali yili takip eden yilin Subat ayi sonuna

kadar gonderilir.
5.1. Siireg:
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Birlestirilmis veriler defteri alinir.
Genel ve kesin mizan alinir.

Biitce giderleri ve 6denekleri ile bitce gelirleri ekonomik siniflandiriimasi tablolari alinir.
Faaliyet sonuglari tablosu veya gelir tablosu alinir.
Hazirlanan raporlarda gerekli yerler onaylanir ve EBYS programindan (st yazi yazilir ve yazi

ekine hazirlanan raporlar eklenerek muhasebe yetkilisi yardimcisi ve muhasebe yetkilisinin

onayina sunulur.

» Onaylanan yazinin EBYS programindan ¢iktisi alinarak imzalanir ve Sayistay’a génderilmek

Uzere dagitimi yapilir.

> Raporlar Sayistay veri sitemine yuklenir.
» Hazirlanan yazi ve ekleri arsivlenir.
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5. 2. Akis Semasi:
Siireg Sahibi : | Strateji Gelistirme Daire Bagkani
Yapilan isin Siiresi:| 2 giin
Sorumlu Akis Semasi Dokiimanlar
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Onaylanan yazinin EBYS programindan ¢iktisi alinarak
Muhasebe imzalanir ve Sayistay'a gonderilmek lizere dagitimi yapilir.
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Yetkilisi Ust yazi ve ekleri
Yardimcisi Raporlar Sayistay veri sistemine girilir.

Hazirlanan yazi ve ekleri arsivenir.
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6. ilgili Dokiimanlar:
> 6085 Sayil Sayistay Kanunu ve ikincil Mevzuati
> 5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

7. Kaynaklar:
> Bilgisayar ve internet alt yapisi
» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:

9. Ciktilar:
> Sayistay’a yazilan Ust yazi ve ekleri (Birlestirilmis veriler defteri, genel ve kesin mizan, kasa
sayim tutanagl, banka mevcudu tespit tutanagi, alinan c¢ekler sayim tutanagi, menkul
kiymetler ve varliklar sayim tutanagi, teminat mektuplari sayim tutanagi, degerli kagitlar
sayim tutanagi, tasinir kesin hesap cetveli ile tasinir hesabi icmal cetveli veya envanter defteri
belgeleri, bltce giderleri ve 6denekleri ile bitge gelirleri ekonomik siniflandiriimasi tablolari,
faaliyet sonuclari tablosu veya gelir tablosu)

10. Performans Kriterleri:
» Sayistay’a gonderilecek hesap dénemi sonu raporlarinin eksiksiz ve hatasiz hazirlanmasi.
» Sayistay’a gonderilecek hesap dénemi sonu raporlarinin zamaninda génderilmesi.

11. Risk Analizi:

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Mehmet TEPELI
Sube Mdiiri

Mustafa OLKAC
Mali Hizmetler Uzmani

Hiseyin YAVUZ
Strateji Gelistirme Daire Baskani




T.C.

MEHMET AKiF ERSOY UNIVERSITESi
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI

SUREC ANALIzi

MUHASEBE KESIN HESAP ve RAPORLAMA SURECI
SAYISTAY’A GONDERILECEK HESAP DONEMi SONU RAPORLARI

Dokiiman No || Yuriirliik Tarihi | | Revizyon Tarihi|| Revizyon No Sayfa No
911.MKH.iSA/09 04.12.2015 07.11.2023 01 4/4
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Genel Giincelleme Yapild.
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