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1. Amaç:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali Kontrol 

Biriminde, Başkanlığımızın devretme kayıtlarının yapılmasını amaçlar. 
 

2. Kapsam:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali Kontrol 

Biriminde, Başkanlığımızın devretme kayıtlarının yapılmasını kapsar. 
 

3. Sorumlular:  
 İlgili Harcama Birimleri 
 Muhasebe Hizmetleri Görevlisi 
 Muhasebe Yetkilisi / Muhasebe Yetkili Yardımcısı 

4. Tanımlar:  
 BKMYBS: Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilgi Sistemi 
 TKYS :Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemi 
 MYSV2 :Mali Yönetim Sistemi Versiyon2 
 KBS : Kamu Hesapları Bilgi Sistemi 
 TİF  :  Taşınır İşlem Fiş 
 MİF: Muhasebe İşlem Fişi 

5. Doküman Akışı:  
5.1. Süreç: 

 Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından yapılan devretme işlemlerinde; 
 TKYS üzerinden çıkış işlemlerine girilerek devretme TİF oluşturulur ve onaylanır. Oluşturulan TİF 

devir alan birime gönderilir. 
 Devir alan birim TKYS üzerinden devretme işlemini onaylayarak giriş TİF düzenler. EBYS’den üst 

yazı ile birlikte devretme ve devir alma TİF’lerini Başkanlığımıza gönderir. 
 İlgili birimden gelen devretme ve devir alma TİF’leri kontrol edilir ve BKMYBS’nde onaylanır ve 

muhasebeleştirilerek MİF oluşturulur. 
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5.2. İş Akışı 

Süreç Sahibi Muhasebe Hizmetleri Görevlisi 

Yapılan İşin Süresi 20 dk. 

Sorumlu Personel Akış Şeması Dokümanlar 

 
İlgili Birim 

 

 
 
 

Muhasebe 
Hizmetleri 
Görevlisi 

 

Muhasebe 
Yetkisi/Yetkili 

Yardımcısı 

1 

TKYS üzerinden çıkış işlemlerine girilerek devretme TİF

oluşturulur ve onaylanarak devir alan birime gönderilir.

BAŞLA

BKMYBS'de onaylanır ve imzalanır.

BİTİŞ

MİF

TİF doğru mu?HAYIR

EVET

İlgili birime hatalı TİF

düzeltilmesi için iade 

edilir.

Devir alan birim TKYS üzerinden devretme işlemini 

onaylayarak giriş TİF düzenler.

EBYS'den üst yazı ile birlikte devretme ve devir alma 

TİF'leri Başkanlığımıza gönderilir.

İlgili birimden gelen devretme ve devir alma 

TİF'leri kontrol edilir.

TİF 

MİF 
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6. İlgili Dokümanlar: 
Taşınır Mal Yönetmeliği 

 

7. Kaynaklar: 
 Bilgisayar ve internet alt yapısı 
 Ofis araç-gereçleri 

 

8. Girdiler: 
 Üst Yazı 
 Taşınır İşlem Fişi 

9. Çıktılar: 
 Muhasebe İşlem Fişi 
 Taşınır İşlem Fişi 

10. Performans Kriterleri: 
 Devretme işleminin doğru yapılması 

11. Risk Analizi: 
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