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1. Amaç:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali Kontrol 

Biriminde, Taşınır Yönetim Hesabını oluşturan cetvellerin hazırlanmasını amaçlar. 
 

2. Kapsam:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali Kontrol 

Biriminde, Taşınır Yönetim Hesabını oluşturan cetvellerin hazırlanmasını kapsar. 
 

3. Sorumlular:  
 Muhasebe Hizmetleri Görevlisi 
 Muhasebe Yetkilisi / Muhasebe Yetkili Yardımcısı 

4. Tanımlar:  
 BKMYBS: Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi 
 TKYS :Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemi 
 KBS : Kamu Hesapları Bilgi Sistemi 
 TİF  :  Taşınır İşlem Fişi 

5. Doküman Akışı:  
5.1. Süreç: 

 Taşınır Yönetim Hesabını oluşturan cetveller, Taşınır Mal Yönetmeliğinde belirtilmiştir. Bu 
cetveller: 

 Yılsonu sayımına ilişkin Sayım Tutanağı 
 Taşınır Sayım ve Döküm Cetveli 
 Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hesabı Cetveli 
 Yılsonu itibarıyla en son düzenlenen Taşınır İşlem Fişinin sıra numarasını gösterir tutanak 
 Her yılsonunda sayım yapılarak sayım tutanağı oluşturulur ve ilgili cetveller hazırlanır. 
 Taşınır Yönetim Hesabını oluşturan bu cetveller muhasebe kayıtlarıyla karşılaştırılıp, eksiksiz 

olanlar sayım kurulu, harcama yetkilisi ve muhasebe yetkilisinin imzasına sunulur. 
 Yetkili mercilerce istenildiğinde ibraz edilmek veya gönderilmek üzere muhafaza edilir. 
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5.2. İş Akış Şeması 

Süreç Sahibi Muhasebe Hizmetleri Görevlisi 

Yapılan İşin Süresi 20 dk. 

Sorumlu Personel Akış Şeması Dokümanlar 

Muhasebe 
Hizmetleri Görevlisi 

 

 

 
 

Muhasebe 
Yetkilisi/Yetkili 

Yardımcısı 

 

Her yılsonunda sayım yapılarak sayım tutanağı

oluşturulur ve ilgili cetveller hazırlanır.

BAŞLA

BİTİŞ

Taşınır Yönetim Hesabını oluşturan bu cetveller 

muhasebe kayıtlarıyla karşılaştırılır.

Cetveller yetkili mercilerce istenildiğinde ibraz

 edilmek veya gönderilmek üzere muhafaza edilir

Eksiksiz olanlar sayım kurulu, harcama yetkilisi

ve muhasebe yetkilisinin imzasına sunulur.

TYH 

Cetvelleri 
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6. İlgili Dokümanlar: 
Taşınır Mal Yönetmeliği 

 

7. Kaynaklar: 
 Bilgisayar ve internet alt yapısı 
 Ofis araç-gereçleri 

 

8. Girdiler: 
  

9. Çıktılar: 
 Yıl onu sayımına ilişkin Sayım Tutanağı 
 Taşınır Sayım ve Döküm Cetveli 
 Harcama Birimi Taşınır Yönetim Hesabı Cetveli 
 Yılsonu itibarıyla en son düzenlenen Taşınır İşlem Fişinin sıra numarasını gösterir tutanak 

10. Performans Kriterleri: 
 Taşınır Yönetim Hesabını oluşturan cetvellerin ilgili mercilerce istenildiğinde eksiksiz 

göndermek. 

11. Risk Analizi: 
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