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Amag:
Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi On Mali Kontrol
Biriminde, Tasinir Yonetim Hesabini olusturan cetvellerin hazirlanmasini amaclar.

Kapsam:
Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi On Mali Kontrol
Biriminde, Tasinir Yonetim Hesabini olusturan cetvellerin hazirlanmasini kapsar.

Sorumlular:
» Muhasebe Hizmetleri Gorevlisi
» Muhasebe Yetkilisi / Muhasebe Yetkili Yardimcisi

Tanimlar:
» BKMYBS: Bltunlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi
» TKYS :Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi
> KBS : Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi
> TIiF : Tasinir islem Fisi

Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:
» Tasinir Yonetim Hesabini olusturan cetveller, Tasinir Mal Yonetmeliginde belirtilmistir. Bu
cetveller:
Yilsonu sayimina iliskin Sayim Tutanagi
Tasinir Sayim ve Dokiim Cetveli
Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli
Yilsonu itibariyla en son diizenlenen Tasinir islem Fisinin sira numarasini gésterir tutanak
Her yilsonunda sayim yapilarak sayim tutanagi olusturulur ve ilgili cetveller hazirlanir.
Tasinir Yonetim Hesabini olusturan bu cetveller muhasebe kayitlariyla karsilastirilip, eksiksiz
olanlar sayim kurulu, harcama yetkilisi ve muhasebe yetkilisinin imzasina sunulur.
Yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya génderilmek lizere muhafaza edilir.
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5.2.is Akis Semasi
Siireg Sahibi Muhasebe Hizmetleri Gorevlisi
Yapilan isin Stiresi | 20 dk.
Sorumlu Personel Akis Semasi Dokiimanlar
Her yilsonunda sayim yapilarak sayim tutanagi
olusturulur ve ilgili cetveller hazirlanir.
Muhasebe 1
Hizmetleri Gorevlisi Tasinir Yonetim Hesabini olugturan bu cetveller
muhasebe kayitlariyla karsilastirilir.
TYH
Cetvelleri

!

Eksiksiz olanlar sayim kurulu, harcama yetkilisi
ve muhasebe yetkilisinin imzasina sunulur.
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Cetveller yetkili mercilerce istenildiginde ibraz
edilmek veya gonderiimek Uzere muhafaza edilir

Muhasebe
Yetkilisi/Yetkili
Yardimcisi

}
-«

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Mehmet TEPELI
Sube Mdiiri

Mustafa OLKAC

Mali Hizmetler Uzmani

Hiseyin YAVUZ
Strateji Gelistirme Daire Baskani




T.C.

MEHMET AKiF ERSOY UNIVERSITESi
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE KESIN HESAP VE RAPORLAMA SURECI

TASINIR YONETIM HESABINI OLUSTURAN CETVELLERIN HAZIRLANMASI SUREG

ANALIzi
Dokiiman No || Yiriirliik Tarihi | | Revizyon Tarihi Revizyon No Sayfa No
911.MKH.iSA/20 04.12.2015 07.11.2023 01 3/4

6. llgili Dokiimanlar:

Tasinir Mal Yonetmeligi

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:
>

9. Ciktilar:
» Yil onu sayimina iligkin

Sayim Tutanagi

» Tasinir Sayim ve Dokim Cetveli
» Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi Cetveli
> Yilsonu itibariyla en son diizenlenen Tasinir islem Fisinin sira numarasini gdsterir tutanak

10. Performans Kriterleri:

» Tasinir Yonetim Hesabini olusturan cetvellerin ilgili mercilerce istenildiginde eksiksiz

gondermek.

11. Risk Analizi:
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