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1. Amaç:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Muhasebe, Kesin 

Hesap ve Raporlama biriminde, KDV1, KDV9015, Damga Vergisi ve MUHSGK beyannamelerinin 
tahakkuk edilmesi ve ödenmesini amaçlar. 
 

2. Kapsam:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Muhasebe, Kesin 

Hesap ve Raporlama biriminde, KDV1, KDV9015, Damga Vergisi ve MUHSGK beyannamelerinin 
tahakkuk edilmesi ve ödenmesini kapsar. 
 

3. Sorumlular:  
 Muhasebe Görevlisi 
 Muhasebe Yetkilisi Yardımcısı 
 Muhasebe Yetkilisi 

4. Tanımlar:  
 BKMYBS : Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilgi Sistemi. 
 GİB: Gelir İdaresi Başkanlığı 
 KDV: Katma değer vergisi 
 MİF: Muhasebe işlem fişi 

5. Doküman Akışı:  
5.1. Süreç: 

 İlgili aya ait ay sonu itibariyle BKMYBS muhasebe programı emanet kayıtlarından (360) beyan 
edilecek KDV, damga vergisi ve gelir vergisi tutarları belirlenir. 

 GİB E-Beyanname sayfasından beyanname tahakkuku verme ve beyanname son ödeme tarih 
bilgilerine ulaşılır. 

 GİB E-Beyanname programı ile KDV1, KDV9015, damga vergisi ve MUHSGK beyanname 
tahakkuk bilgileri girilir ve GİB E-Beyanname sayfasından onay işlemi gerçekleştirilir. 

 Tahakkuk işleminden sonra, ilgili vergi dairesine beyanname ödemesinin yapılabilmesi için 
muhasebe programı kullanılarak emanet hesabından tahsil edilen tutarlar çıkılarak açıklama 
alanına beyanname dönemi ve çeşidi yazılır ve 1 nüsha MİF düzenlenir. 

 Banka gönderme emri numarası girilir. 
 Gün içinde banka gönderme emri listesi ile beraber tahakkuk fişi de gönderilir. 
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5. 2.  Akış Şeması: 

Süreç Sahibi Muhasebe Yetkilisi 

Yapılan İşin Süresi 3 saat 

Sorumlu Personel Akış Şeması Dokümanlar 

 
 

 

 

 
Muhasebe 
Görevlisi 

 

 
Muhasebe 
Görevlisi 

 

 

Muhasebe 
Yetkilisi 

Yardımcısı/ 
Muhasebe 

Yetkilisi 

 

Muhasebe 
Görevlisi 

 

 

 

İlgili ayın sonunda BKMYBS programı emanet 

(360) hesaplarından beyan edilecek KDV/

Damga Vergisi ve Gelir Vergisi tutarları belirlenir.

BAŞLA

GİB E-beyanname sayfasından beyanname

tahakkuku verme ve beyanname 

son ödeme tarihinin kontrol edilir.

GİB E-Beyanname programına KDV1/

KDV9015/Damga Vergisi/MUHSGK beyaname

bilgileri girilir ve GİB E-Beyanname sayfaısndan

girilen tahakkuk bilgileri onaylanır.

Tahakkuk işleminden sonra beyanname ödemelerinin 

yapılabilmesi için BKMYBS programından tahsil edilip 

emanette bekleyen tutarlar emanet hesaplarından

açıklama alanına beyanname dönemi ve çeşidi 

yazılarak çıkılır.

BİTİŞ

MİF ve tahakkuk fişleri

MİF ve 

Tahakkuk Fişi 

BKMYBS 

Emanet 

Raporları 

Tahakkuk Fişi 
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6. İlgili Dokümanlar: 
 Merkezi yönetim muhasebe yönetmeliği  
 Genel Yönetim Muhasebe Yönetmeliği say2000i Muhasebe Otomasyon sistemi kullanım 

kılavuzu 
 3065 sayılı KDV Kanunu 40. Maddesi 
 Gelir vergisi kanunu 
 Damga Vergisi kanunu 
 Kdv Genel Uygulama Tebliği 

 

7. Kaynaklar: 
 Bilgisayar ve internet alt yapısı 
 Ofis araç-gereçleri 

 

8. Girdiler: 
 Emanet kayıtları 

9. Çıktılar: 
 Tahakkuk fişi 
 Muhasebe işlem fişi 

 

10. Performans Kriterleri: 
 Beyannamelerin tahakkuk edilmesi ve ödenmesi sürecinin hatasız yapılması  
 Beyannamelerin belirlenen yasal süre içerisinde ödenmesinin sağlanması 

 

11. Risk Analizi: 
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REVİZYON DURUM 

Revizyon Tarihi Revizyon No Açıklama 

07.11.2023 01 Genel Güncelleme Yapıldı. 

   

   

   

   

   

 

 

 

 

 

 

 


