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Amag:

Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, KDV1, KDV9015, Damga Vergisi ve MUHSGK beyannamelerinin
tahakkuk edilmesi ve 6denmesini amacglar.

Kapsam:

Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, KDV1, KDV9015, Damga Vergisi ve MUHSGK beyannamelerinin
tahakkuk edilmesi ve 6denmesini kapsar.

Sorumlular:
» Muhasebe Gorevlisi
» Muhasebe Yetkilisi Yardimcisi
» Muhasebe Yetkilisi

Tanimlar:
» BKMYBS : Butlinlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi.
> GIB: Gelir idaresi Baskanlig
> KDV: Katma deger vergisi
> MIiF: Muhasebe islem fisi

Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:

> llgili aya ait ay sonu itibariyle BKMYBS muhasebe programi emanet kayitlarindan (360) beyan
edilecek KDV, damga vergisi ve gelir vergisi tutarlari belirlenir.

> GIB E-Beyanname sayfasindan beyanname tahakkuku verme ve beyanname son édeme tarih
bilgilerine ulasilr.

> GIB E-Beyanname programi ile KDV1, KDV9015, damga vergisi ve MUHSGK beyanname
tahakkuk bilgileri girilir ve GIB E-Beyanname sayfasindan onay islemi gergeklestirilir.

» Tahakkuk isleminden sonra, ilgili vergi dairesine beyanname 6demesinin yapilabilmesi igin
muhasebe programi kullanilarak emanet hesabindan tahsil edilen tutarlar ¢ikilarak agiklama
alanina beyanname dénemi ve cesidi yazilir ve 1 niisha MIF diizenlenir.

» Banka gonderme emri numarasi girilir.

» Glnicinde banka gonderme emri listesi ile beraber tahakkuk fisi de gonderilir.
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5. 2. Akis Semasi:

Siireg Sahibi Muhasebe Yetkilisi
Yapilan isin Siiresi | 3 saat
Sorumlu Personel Akis Semasi Dokiimanlar
‘ BASLA )
1 BKMYBS
) Emanet
ligili ayin sonunda BKMYBS programi emanet
Muhasebe (360) hesaplarindan beyan edilecek KDV/ Raporlari
Gorevlisi Damga Vergisi ve Gelir Vergisi tutarlar belirlenir.
A 2
GIB E-beyanname sayfasindan beyanname
Muhasebe tahakkuku verme ve beyanname
Gorevlisi son 6deme tarihinin kontrol edilir.
Muhasebe 1
Yetkilisi GIB E-Beyanname programina KDV 1/ Tahakkuk Fi§i
YardImCISI/ KDV9015/Damga VergisiMUHSGK beyaname
bilgileri girilir ve GIB E-Beyanname sayfaisndan
Muhasebe girilen tahakkuk bilgileri onaylanir.
Yetkilisi

A 4

Tahakkuk isleminden sonra beyanname édemelerinin
yapilabilmesi icin BKMYBS programindan tahsil edilip
emanette bekleyen tutarlar emanet hesaplarindan X
aciklama alanina beyanname dénemi ve gesidi MIF ve

yazilarak cikilir. Tl da Fi§i

Muhasebe 1 T
Gorevlisi
MIF ve tahakkuk figleri
A 4
( BiTiS )
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6. ilgili Dokiimanlar:
» Merkezi ydbnetim muhasebe yonetmeligi
» Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi say2000i Muhasebe Otomasyon sistemi kullanim
kilavuzu
3065 sayil KDV Kanunu 40. Maddesi
Gelir vergisi kanunu
Damga Vergisi kanunu
Kdv Genel Uygulama Tebligi

YV VY

7. Kaynaklar:
> Bilgisayar ve internet alt yapisi
» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:
» Emanet kayitlar
9. Ciktilar:

» Tahakkuk fisi
» Muhasebe islem fisi

10. Performans Kriterleri:
» Beyannamelerin tahakkuk edilmesi ve 6denmesi siirecinin hatasiz yapilmasi
» Beyannamelerin belirlenen yasal suire icerisinde 6denmesinin saglanmasi

11. Risk Analizi:
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REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Aciklama
07.11.2023 01 Genel Glncelleme Yapildi.
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