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1. Amaç:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Muhasebe, Kesin 

Hesap ve Raporlama biriminde, hazine yardımlarının tahsil edilmesi sürecini amaçlar. 
 

2. Kapsam:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Muhasebe, Kesin 

Hesap ve Raporlama biriminde, hazine yardımlarının tahsil edilmesi sürecini kapsar. 
 

3. Sorumlular:  
 Muhasebe Görevlisi 
 Muhasebe Yetkilisi Yrd. / Muhasebe Yetkilisi 

 

4. Tanımlar:  
 BKMYBS: Web tabanlı saymanlık otomasyon sistemi. 
 MİF: Muhasebe İşlem Fişi. 

 

5. Doküman Akışı: 
5.1. Süreç: 

 Aylık olarak gönderilecek hazine yardımlarına ilişkin tahakkuk kaydının yapılması amacıyla 
hazine tarafından Hazine Yardımı Alacak Dosyası açılır. 

 Hazine tarafından otomatik olarak açılan ilgili alacak dosyası BKMYBS muhasebe işlemleri 
menüsüne gelir ve Muhasebe Yetkilisi/Yetkili Yardımcısı tarafından imzalanır. 

 Hazine tarafından belirli dönemlerde Üniversitenin ilgili banka hesabına alacak dosyasındaki 
tutar çerçevesinde kısmi ödeme yapılır. 

 Muhasebe görevlisi tarafından Üniversitenin banka hesabına gelen hazine yardımı tutarı için 
BKMYBS üzerinden ilgili alacak dosyasına tahsilat kaydı yapılır ve bu kayıt Muhasebe 
Yetkilisi/Yetkili Yardımcısı tarafından imzalanır. 

 MİF arşivlenir. 
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          5. 2. Akış Şeması: 

Süreç Sahibi Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Yapılan İşin Süresi 20 dakika 

Sorumlu Akış Şeması Dokümanlar 

 
 
 

 

 

Muhasebe 
Yetkilisi/Yetkili 

Yardımcısı 
 

Muhasebe 
Görevlisi 

 

Muhasebe 
Yetkilisi/Yetkilisi 

Yardımcısı 
 

 

 
 

 

Aylık olarak Hazine tarafından Hazine 

Yardımları için alacak dosyası otomatik 

olarak açılır.

BAŞLA

Açılan alacak dosyası BKMYBS sistemine 

gelir ve Muhasebe Yetkilisi/Yetkili Yardımcısı

tarafından sistem üzerinden imzalanır.

Açılan alacak dosyası kapsamında Hazinenin 

banka hesabına belirli tarihlerde gönderdiği

tutarlar için Muhasebe Görevlisi tarafından 

alacak dosyasına tahsilat kaydı yapılır. 

Tahsilat kaydı Muhasebe Yetkilisi/Yetkili

Yardımcısı tarafından imzalanır.

BİTİŞ

MİF

MİF 

MİF 
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6. İlgili Dokümanlar: 
 Yılı Bütçe Kanunu 

 

7. Kaynaklar: 
 Bilgisayar ve internet alt yapısı 
 Ofis araç-gereçleri 

 

8. Girdiler: 
 Banka hesabına yatırılan hazine yardımı 

 

9. Çıktılar: 
 Muhasebe İşlem Fişi 

 

10. Performans Kriterleri: 
 Hazine yardımlarının tahsil işlemleri sürecinin hatasız yapılması. 

 

11. Risk Analizi: 
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