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1. Amaç:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali Kontrol 

Biriminde, Başkanlığımıza ait devir alma kayıtlarının yapılmasını amaçlar. 
 

2. Kapsam:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali Kontrol 

Biriminde, Başkanlığımıza ait devir alma kayıtlarının yapılmasını kapsar. 
 

3. Sorumlular:  
 İlgili Harcama Birimleri 
 Muhasebe Hizmetleri Görevlisi 
 Muhasebe Yetkilisi / Muhasebe Yetkili Yardımcısı 

4. Tanımlar:  
 BKMYBS: Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilgi Sistemi 
 TKYS :Taşınır Kayıt ve Yönetim Sistemi 
 MYSV2 :Mali Yönetim Sistemi Versiyon2 
 KBS : Kamu Hesapları Bilgi Sistemi 
 TİF  :  Taşınır İşlem Fiş 
 MİF: Muhasebe İşlem Fişi 

5. Doküman Akışı:  
5.1. Süreç: 

 Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına yapılan devretme işlemlerinde, devreden birimden gelen 
TİF’deki malzeme ile fiziki olarak gelen taşınırların doğruluğu kontrol edilir. Hatalı ise devretme 
işlemi sistem üzerinden onaylanmaz ve doğru malzemenin ya da TİF’in gönderilmesi istenir. 

 İlgili işlem doğru ise TKYS’den onaylama işlemlerine girilir, devreden birimin sistem üzerinden 
göndermiş olduğu kayıt onaylanarak taşınır işlem fişi oluşturduktan sonra BKMYS’ne gönderme 
işlemi yapılır. 

 TKYS’den BKMYS’ye otomatik olarak gelen kayıt kontrol edilerek onaylanır ve kayıt Muhasebe 
Yetkilisi/Yetkili Yardımcısı tarafından BKMYBS üzerinden elektronik ortamda imzalanarak 
muhasebe işlem fişi oluşturulur. 
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5.2. İş Akışı 

Süreç Sahibi Muhasebe Hizmetleri Görevlisi 

Yapılan İşin Süresi 20 dk. 

Sorumlu Personel Akış Şeması Dokümanlar 

 
İlgili Birim 

 

 
 
 
 

Muhasebe 
Hizmetleri 
Görevlisi 

 

Muhasebe 
Yetkilisi/Yetkili 

Yardımcısı 

 

Devir yapacak olan birim ilgili taşınır,

ve TİF'i birimimize gönderir.

BAŞLA

TKYS'den onaylama yapılır ve devreden birimin

sistem üzerinden göndermiş olduğu kayıt 

onaylanarak TİF oluşturulur.

BİTİŞ

Oluşturulan TİF  BKMYBS'ye gönderilir.

TKYS'den BKMYS'ye otomatik olarak gelen 

kayıt kontrol edilerek onaylanır ve imzalanır.

MİF

Taşınır ile TİF

  doğru mu?
HAYIR

EVET

İlgili birime hatalı taşınır

veya TİF düzeltilmesi için

iade edilir.

TİF 

MİF 
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6. İlgili Dokümanlar: 
Taşınır Mal Yönetmeliği 

 

7. Kaynaklar: 
 Bilgisayar ve internet alt yapısı 
 Ofis araç-gereçleri 

 

8. Girdiler: 
 TİF 
 Taşınırlar 

9. Çıktılar: 
 Muhasebe İşlem Fişi 
 Taşınır İşlem Fişi 

10. Performans Kriterleri: 
 Devir alma işleminin doğru yapılması 

11. Risk Analizi: 
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REVİZYON DURUM 

Revizyon Tarihi Revizyon No Açıklama 

07.11.2023 01 Genel Güncelleme Yapıldı. 
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