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Amag:
Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi On Mali Kontrol
Biriminde, Baskanligimiza ait devir alma kayitlarinin yapilmasini amaglar.

Kapsam:
Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi On Mali Kontrol
Biriminde, Baskanligimiza ait devir alma kayitlarinin yapilmasini kapsar.

Sorumlular:
> llgili Harcama Birimleri
» Muhasebe Hizmetleri Gorevlisi
» Muhasebe Yetkilisi / Muhasebe Yetkili Yardimcisi

Tanimlar:
> BKMYBS: Butunlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi
» TKYS :Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi
» MYSV2 :Mali Yonetim Sistemi Versiyon2
> KBS : Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi
> TIiF : Tasinir islem Fis
» MIF: Muhasebe islem Fisi

Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:

» Strateji Gelistirme Daire Baskanlgina yapilan devretme islemlerinde, devreden birimden gelen
TiF’deki malzeme ile fiziki olarak gelen tasinirlarin dogrulugu kontrol edilir. Hatali ise devretme

islemi sistem {izerinden onaylanmaz ve dogru malzemenin ya da TiF’'in gdnderilmesi istenir.
y g y g

> llgili islem dogru ise TKYS’den onaylama islemlerine girilir, devreden birimin sistem {izerinden
gondermis oldugu kayit onaylanarak tasinir islem fisi olusturduktan sonra BKMYS'ne génderme

islemi yapilir.

» TKYS'den BKMYS’ye otomatik olarak gelen kayit kontrol edilerek onaylanir ve kayit Muhasebe

Yetkilisi/Yetkili Yardimcisi tarafindan BKMYBS (zerinden elektronik ortamda
muhasebe islem fisi olusturulur.
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5.2.1s Akis
Siireg Sahibi Muhasebe Hizmetleri Gorevlisi
Yapilan isin Siiresi| 20 dk.
Sorumlu Personel Akis Semasi Dokiimanlar
< BASLA ’
ilgili Birim v
> Devir yapacak olan birim ilgili taginr,
ve TiF'i birimimize génderir.
iigili birime hatali taginir - :
veya TIF diizeltilmesi igin Taginirle TIF TIF
. . dogru mu?
iade edilir.
TKYS'den onaylama yapilir ve devreden birimin
Muhasebe sistem (izerinden gondermis oldugu kayt
Hizmetleri onaylanarak TiF olusturulur.
Gorevlisi 1
Olusturulan TIF BKMYBS'ye génderilir.
TKYS'den BKMYS'ye otomatik olarak gelen
kayit kontrol edilerek onaylanir ve imzalanir.
l MiF
MIF
Muhasebe 1
Yetkilisi/Yetkili —
Yardimcisi
Standardizasyon ve Kalite Sistem | | Standardizasyon ve Kalite Siireg Standardizasyon ve Kalite
Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu Sorumlusu
Mehmet TEPELI Mustafa OLKAC Hiseyin YAVUZ
Sube Mdiiri Mali Hizmetler Uzmani Strateji Gelistirme Daire Baskani
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6. llgili Dokiimanlar:
Tasinir Mal Yonetmeligi

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:
> TIF
» Tasinirlar

9. Ciktilar:
> Muhasebe islem Fisi
> Tasinir islem Fisi

10. Performans Kriterleri:

» Devir alma isleminin dogru yapilmasi

11. Risk Analizi:
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REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Aciklama

07.11.2023
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Genel Giincelleme Yapild.
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