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Amag:

Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin Hesap
ve Raporlama biriminde, avukatlik vekalet Ucretinin tahsilini amaclar.

Kapsam:
Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin Hesap
ve Raporlama biriminde, avukatlik vekalet tcretinin tahsilini kapsar.

Sorumlular:
> llgili birimler
» Muhasebe Gorevlisi
» Veznedar/Veznedar V.

» Muhasebe Yetkilisi Yrd. / Muhasebe Yetkilisi

Tanimlar:

» BKMYBS: Biitlinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi
> MIF: Muhasebe islem Fisi.

5. Dokiiman Akisi:

> llgili birim tarafindan tahsil edilecek vekalet iicretini belirtir yazi yazilmalidir.

» Banka hesabina yatirilan vekalet ticreti yazi dogrultusunda ilgili hesaba alinir.

> Avukatlk vekalet ticretlerinin %5’i Universite biitce geliri olarak kaydedilir.

5.1. Siireg:

> llgili birim tarafindan yazilan yazi, muhasebe gérevlisine sevk edilir.

» Banka interaktif sisteminden ilgili hesabin hesap 6zeti kontrol edilerek borcun bankaya 6demesine

iliskin hesap hareketinin yazici ¢iktisi alinir.

> llgili birimden gelen yazinin fotokopisi alinir ve muhasebe sistemi araciligiyla dagitilacak vekalet

ticretleri hesabina kaydedilir. 1 adet MIF diizenlenir ve alinan fotokopi yazi bu MiF’e eklenir.
> llgili MiF Muhasebe Yetkilisi Yardimcisi onayina sunulur.

» Muhasebe Yetkilisi Yardimcisi islemde bir hatanin olup olmadigini kontrol eder. Hata var ise

dizeltilmesi icin geri gonderir, yoksa onaylar.
> Yetkilinin onayindan sonra muhasebe sisteminden MiF onaylanir.

> MIF ve ekleri arsivlenir.
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5. 2. Avukatlik Vekalet Ucretinin Tahsili Akis Semasi:
Siireg Sahibi Strateji Gelistirme Daire Baskani
Yapilan isin Siiresi | 20 dakika
Sorumlu Personel Akis Semasi Dokiimanlar
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6. llgili Dokiimanlar:
» Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi SAY200i Muhasebe Otomasyon Sistemi Kullanim Kilavuzu
> Vekalet Ucreti Dagitimina Dair Usiil ve Esaslar
» Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi

7. Kaynaklar:
> Bilgisayar ve internet alt yapisi
» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:
> llgili birimden gelen yaz
» Banka sisteminden alinan hesap ekstresi

9. Ciktilar:
» Muhasebe islem Fisi
» Vezne Alindi Belgesi (nakden tahsilinde)

10. Performans Kriterleri:
> Avukatlik vekalet licreti tahsili stirecinin hatasiz yapiimasi.

11. Risk Analizi:
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REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Aciklama
07.11.2023 01 Genel Glincelleme Yapild.
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