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1. Amag:
Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi On Mali Kontrol
Biriminde, Baskanligimiza ait kayittan diisme islemlerinin ¢ikis kayitlarinin yapilmasini amaglar.

2. Kapsam:
Bu siire, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi On Mali Kontrol
Biriminde, Baskanligimiza ait kayittan disme islemlerinin g¢ikis kayitlarinin yapilmasini kapsar.

3. Sorumlular:
» Muhasebe Hizmetleri Gorevlisi
» Muhasebe Yetkilisi / Muhasebe Yetkili Yardimcisi

4. Tanimlar:

BKMYBS: Bitlnlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi
TKYS :Tasinir Kayit ve Yénetim Sistemi

MYSV2 :Mali Yonetim Sistemi Versiyon2

KBS : Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

EBYS :Elektronik Belge Yonetim Sistemi

TiF : Tasinir islem Fisi

MIiF: Muhasebe islem Fisi
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5. Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:

» Baskanligimiza ait kayittan diisme islemleri, ncelikle kayittan diisilmesi 6nerilen malzemelerin
incelenmesi ve degerlendirilmesi icin harcama yetkilisi tarafindan olusturulan komisyon
tarafindan arastirilir, diistilmesi uygun goriliirse Kayittan disme islemi baslatilir.

> TKYS programindan cikis islemlerine girilerek ilgili malzemeler segilir ve cikis TiF’i ile Kayittan
Disme Teklif ve Onay Tutanagi olusturularak ve BKMYS’ye gonderilir.

» BKMYS'ye gondermis oldugumuz kayittan disme islemi, kontrol edilerek onaylanir ve
Muhasebe Yetkilisi/Muhasebe Yetkili Yardimcisi tarafindan BKMYBS Uzerinden imzalanarak
muhasebe islem fisi olusturulur.
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5.2.is Akis Semasi

Siireg Sahibi Muhasebe Hizmetleri Gorevlisi
Yapilan isin Siiresi | 20 dk.
Sorumlu Personel Akis Semasi Dokiimanlar
BASLA
Kayittan dugulmesi uygun gortlen taginirlar TiF
Muhasebe icin TKYS c¢ikis islemleri baglatilr.
Hizmetleri
Gorevlisi 1
TKYS programinda ilgili malzemeler segilerek
clkis TIF'i ile Kayittan Disme Teklif ve Onay
Tutanagi olusturulur ve BKMY S'ye génderilir.
TKYS'den BKMYS'ye otomatik olarak gelen
kayit kontrol edilerek onaylanir ve imzalanir.
l MiF
Muhasebe :
Yetkilisi/Yetkili MIF
Yardimcisi
BITIS
Standardizasyon ve Kalite Sistem | | Standardizasyon ve Kalite Siireg Standardizasyon ve Kalite
Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu Sorumlusu
Mehmet TEPELI Mustafa OLKAC Hiseyin YAVUZ
Sube Mdiiri Mali Hizmetler Uzmani Strateji Gelistirme Daire Baskani
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6. llgili Dokiimanlar:

» Tasinir Mal Yonetmeligi

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:

> Kayittan Disme Komisyonu Tutanagi

9. Ciktilar:
> Muhasebe islem Fisi

> Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi
> Kayittan Diisme Tasinir islem Fisi

10. Performans Kriterleri:

» Kayittan diisme kayitlarinin hatasiz yapiimasi.
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