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Amag:

Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi On Mali Kontrol
Biriminde, Strateji Gelistirme Daire Baskanligina yapilan bagis veya yardimlarin giris kayitlarinin
yapilmasini amaglar.

Kapsam:

Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi On Mali Kontrol
Biriminde, ,Strateji Gelistirme Daire Baskanligina yapilan bagis veya yardimlarin giris kayitlarinin
yapilmasini kapsar.

Sorumlular:
> llgili kisi veya kurumlar
» Muhasebe Hizmetleri Gorevlisi
» Muhasebe Yetkilisi / Muhasebe Yetkili Yardimcisi

Tanimlar:

BKMYBS: Bitlnlesik Kamu Mali Yonetim Bilgi Sistemi
TKYS :Tasinir Kayit ve Yénetim Sistemi

MYSV2 :Mali Yonetim Sistemi Versiyon2

KBS : Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

EBYS :Elektronik Belge Yonetim Sistemi

TiF : Tasinir islem Fis

MIiF: Muhasebe islem Fisi
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Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:

» Strateji Gelistirme Daire Baskanligina yapilan bagis veya yardim alma islemlerinde, bagis yapan

kisi veya kurumdan dilekge, fatura veya tasinirin degerini ispat eden belge istenir.

» Rektorlik olur yazisi alindiktan sonra TKYS den ilgili malzemelerin 6zellikleri tanimlanir ve tasinir

islem fisi olusturduktan sonra BKMYS’ne gonderme islemi yapilir.

» TKYS'den BKMYS’ye otomatik olarak gelen kayit kontrol edilerek onaylanir ve kayit Muhasebe
Yetkilisi/Yetkili Yardimcisi tarafindan BKMYBS Uzerinden elektronik ortamda imzalanarak

muhasebe islem fisi olusturulur.
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Siireg Sahibi Muhasebe Hizmetleri Gorevlisi
Yapilan isin Siiresi| 20 dk.
Sorumlu Personel Akis Semasi Dokiimanlar
BASLA
Dilekge
ilgili Kurum l
Bagis yapmak isteyen Kurum dilek¢e ekine
pr— tasininn faturasi1 veya degerini belirleyici belgeler
ekleyerek Baskanligimiza bagwrur.
1 Fatura vb.
belgeler
Belge ve imzalar "
dogru mu?
Muhasebe
Hizmetleri
Gorevlisi Bagis alma ile ilgili Rektorlik Olur
yazisi alinir.
Rektorlik
1 Olur’u
TKYS'den ilgili malzemelerin 6zellikleri tanimlanir
ve tasinir islem fisi olusturularak
BKMYS'ye gonderilir.
TKYS'den BKMYS'ye otomatik olarak gelen
kayit kontrol edilerek onaylanir ve imzalanir.
1 MIiF
Muhasebe :
Yetkilisi/Yetkil MIF
Yardimcisi
BITIS
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6. llgili Dokiimanlar:

Tasinir Mal Yonetmeligi

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:

> Fatura yada fatura yerine gecen ispat edici belge

> Dilekce
> Rektorlik oluru

9. Ciktilar:
> Muhasebe islem Fisi
> Tasinir islem Fisi

10. Performans Kriterleri:

> Bagis veya yardim alma TiF’inin dogru kesilmesi

11. Risk Analizi:
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REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Aciklama

07.11.2023

01

Genel Giincelleme Yapild.
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