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1. Amaç:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Muhasebe, Kesin 

Hesap ve Raporlama biriminde, banka hesabına gelen tutarların kaydı ve ödenmesini amaçlar. 
 

2. Kapsam:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Muhasebe, Kesin 

Hesap ve Raporlama biriminde, banka hesabına gelen tutarların kaydı ve ödenmesini kapsar. 
 

3. Sorumlular:  
 Veznedar/Veznedar V. 
 Muhasebe Yetkilisi 

4. Tanımlar:  
 BKMYBS: Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi 
 MİF: Muhasebe İşlem Fişi. 

 

5. Doküman Akışı:  
5.1. Süreç: 
 Üniversitenin ilgili banka hesabına gelen paraların BKMYBS sisteminde muhasebe hesaplarına 

tahsilat kaydı yapılır. 
 Gelen paranın niteliğinin belirlenmesi ve muhasebe kaydının yapılması amacıyla gelen tutara 

ilişkin ilgili birimlere bilgi verilir. 
 İlgili birimden gelen yazı üzerine işlem yapılır (Gelir kaydı işlemi, ödeme işlemi, kişi borcu 

mahsup işlemi vb.) 
 Emanetten yapılan ödemeler, personel ödemeleri (maaş, ek ders vb.), satın alma ödemeleri 

(yolluk, mal alımı vb.) günlük olarak elektronik ortamdan bankaya gönderilir. 
 Gönderme emri düzenlenir. 
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5. 2.  Akış Şeması: 

Süreç Sahibi Muhasebe Yetkilisi 

Yapılan İşin Süresi 1,5 saat 

Sorumlu Personel Akış Şeması Dokümanlar 

 
 

Veznedar / 
Veznedar V. 

 

 

 

 

 

Üniversitenin ilgili banka hesabına gelen 

paraların BKMYBS sisteminde muhasebe 

hesaplarına tahsilat kaydı yapılır.

BAŞLA

Gelen paranın niteliğinin belirlenmesi 

amacıyla ilgili birimlere üst yazı ile bilgi verilir.

Gönderme emri düzenlenir.

BİTİŞ

İlgili birimden gelen yazı üzerine gerekli 

muhasebe kayıt işlemi yapılır.

Günlük yapılan ödemeler elektronik ortamda

bankaya gönderilmek üzere hazırlanır.

Üst yazı 

Gönderme 

Emri 
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6. İlgili Dokümanlar: 
 Merkezi yönetim muhasebe yönetmeliği  
 Genel Yönetim Muhasebe Yönetmeliği Muhasebe Otomasyon sistemi kullanım kılavuzu  
 Muhasebe yetkililerinin eğitimi, sertifika verilmesi ile çalışma usul ve esasları hakkında 

yönetmelik  
 THKH uygulanmasına ilişkin yönetmelik 

 

7. Kaynaklar: 
 Bilgisayar ve internet alt yapısı 
 Ofis araç-gereçleri 

 

8. Girdiler: 
 Nakit para 
 Üst yazı 

 

9. Çıktılar: 
 Muhasebe İşlem Fişi 
 Üst Yazı 
 Gönderme Emri 

 

10. Performans Kriterleri: 
 Muhasebe kayıtlarının hatasız yapılması 

 

11. Risk Analizi: Yüksek Risk 
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REVİZYON DURUM 

Revizyon Tarihi Revizyon No Açıklama 

07.11.2023 01 Genel Güncelleme Yapıldı. 

   

   

   

   

   

 

 

 


