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Amag:
Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, banka hesabina gelen tutarlarin kaydi ve 6denmesini amaclar.

Kapsam:
Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, banka hesabina gelen tutarlarin kaydi ve 6denmesini kapsar.

Sorumlular:
» Veznedar/VeznedarV.
» Muhasebe Yetkilisi

Tanimlar:
» BKMYBS: Bltunlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi
> MIF: Muhasebe islem Fisi.

Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:
> Universitenin ilgili banka hesabina gelen paralarin BKMYBS sisteminde muhasebe hesaplarina
tahsilat kaydi yapilir.
> Gelen paranin niteliginin belirlenmesi ve muhasebe kaydinin yapilmasi amaciyla gelen tutara
iliskin ilgili birimlere bilgi verilir.
> llgili birimden gelen yazi (izerine islem yapilir (Gelir kaydi islemi, 6deme islemi, kisi borcu
mahsup islemi vb.)
» Emanetten yapilan 6demeler, personel 6demeleri (maas, ek ders vb.), satin alma 6demeleri
(yolluk, mal alimi vb.) glinlik olarak elektronik ortamdan bankaya gonderilir.
» Gonderme emri diizenlenir.
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5. 2. Akig Semasi:
Siireg Sahibi Muhasebe Yetkilisi
Yapilan isin Siiresi
Sorumlu Personel Akis Semasi Dokiimanlar

Veznedar /
Veznedar V.

Universitenin ilgili banka hesabina gelen
paralarin BKMYBS sisteminde muhasebe
hesaplarina tahsilat kaydi yapilir.

|

Gelen paranin niteliginin belirenmesi
amaciyla ilgili birimlere Ust yazi ile bilgi verilir.

Ust yazi

l

ligili biimden gelen yazi izerine gerekli
muhasebe kayit islemi yaplilir.

l

Gunlik yapilan 6demeler elektronik ortamda
bankaya gonderilmek tzere hazirlanir.

Gonderme

|

mri

Gonderme emri dizenlenir.

l
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6. llgili Dokiimanlar:

» Merkezi yonetim muhasebe yonetmeligi
» Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Muhasebe Otomasyon sistemi kullanim kilavuzu
» Muhasebe yetkililerinin egitimi, sertifika verilmesi ile calisma usul ve esaslari hakkinda

yonetmelik

» THKH uygulanmasina iliskin yonetmelik

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:
» Nakit para
> Ust yazi

9. Ciktilar:
> Muhasebe islem Fisi
> UstYazi
» Gonderme Emri

10. Performans Kriterleri:

» Muhasebe kayitlarinin hatasiz yapilmasi

11. Risk Analizi: Yuksek Risk
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REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Aciklama
07.11.2023 01 Genel Glncelleme Yapildi.
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