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Amag:

Bu siirec, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, banka génderme emri diizenlemesini ve talimat verilmesini
amaglar.

Kapsam:
Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama biriminde, banka génderme emri diizenlemesini ve talimat verilmesini kapsar.

Sorumlular:
» Muhasebe Gorevlisi
» Muhasebe Yetkilisi Yardimcisi
» Muhasebe Yetkilisi

Tanimlar:
> 0.B.: Odeme Emri Belgesi
> MIF: Muhasebe islem Fisi
» BKMYBS: Bitinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi
» KBS: Kamu Hesaplar Bilgi Sistemi

Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:

> llgili birim personeli tarafindan giin icinde saat 10.30’a kadar onaylanan &demeler icin
BKMYBS sisteminde elektronik ortamda gonderilecek 6demelere 6deme tarihi verilir.

» Elektronik ortamda gonderilmeyecek 6¢demeler icin génderme emri tutanaginda bulunan
siradaki numara verilir.

> BKMYS sistemine girilen O.B.’ndeki hak sahibinin bilgileri ile banka génderme emrinde
bulunan bilgiler karsilastirilarak, 6demenin dogru kisiye dogru tutarda 6deneceginin kontrolii
yapilir.

» Kontrol edilen banka génderme emri ayrinti listesi ve banka gonderme emri toplu listesi 2’ser
adet yazici giktisi alinir.

» Elektronik ortamda gonderilemeyecek 6demeler igin ayrica gonderme emri tutanagl
dizenlenir.

» Muhasebe yetkilisi elektronik ortamda gonderilecek 6demeleri BKMYBS Uzerinden génderir;
elektronik ortamda génderilemeyecek 6demeleri imzalayarak muhasebe gorevlisine verir.

» Elektronik ortamda goénderilecek 6demeler sistem (izerinden gonderilirken; elektronik
ortamda génderilemeyen 6demeler muhasebe goérevlisi tarafindan ilgili banka ¢alisanina mail
ortaminda gonderilir.

» Gonderme emri ayrinti kontrol listesi, bankaya gonderilen 6demelerin banka gorevlileri
tarafindan ilgili kisiye dogru yapilip yapilmadiginin teyidi icin arsivlenir.
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5. 2. Akig Semasi:
Siire¢ Sahibi 4 Muhasebe Yetkilisi
fapilan isin Siiresi| 25 dakika
Sorumlu Personel Dokiimanlar

Akis Semasi

Muhasebe
Gorevlisi

Muhasebe goéreMisi tarafindan guin icinde saat 10.30'a
kadar onaylanan édemeler icin gunluk édeme tarihi
girilir.

!

Elektronik ortamda génderilmeyecek 6demeler
icin gobnderme emri tutanaginda bulunan siradaki
numara verilir.

l

Muhasebe
Yetkilisi
Yardimcisi

BKMYS sistemine girilen O.B.'ndeki hak sahibinin
bilgileri ile banka gobnderme emrinde bulunan
bilgiler kargilastirilir.

v

Gonderme emri ayrinti

Elektronik ortamda 6denecek ddemeler icin gbnderme
emri dizenlenir. Manuel édemeler icin gonderme emri
ile birlikte gébnderme emri tutanag: duzenlenir.

e toplu listesi ile

emri tutanagi

v

Muhasebe
Gorevlisi

Elektronik ortamda édenecek édemeler muhasebe
yetkilisi tarafindan BKMYBS Uzerinden goénderilir.
Manuel yapilacak édemeler ise Muhasebe Y etkKilisi
tarafindan imzalanir ve bankaya mail ortaminda
goénderilmesi icin muhasebe goreMisine wverilir.

l

Gonderme emri ayrinti listesi 6demelerin
kontrolinin yapilmasi1 amaciyla arsivenir.

!
)
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6. llgili Dokiimanlar:

» Merkezi yonetim muhasebe yonetmeligi
» Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi BKMYS Muhasebe Otomasyon sistemi
> 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu ve ikincil Mevzuati

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:
» Odeme belgeleri

» GoOnderme emri numarasi

9. Ciktilar:

» Gonderme emri toplu ve ayrinti listesi
» Gonderme emri tutanagi

10. Performans Kriterleri:

» Gonderme emri toplu ve ayrinti listesi ile gonderme emri tutanaginin hatasiz diizenlenmesi
» Hak sahibine yapilacak 6demelerin bankaya génderilmesi siirecinin hatasiz yapiimasi

11. Risk Analizi:
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Genel giincelleme yapild.
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