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1. Amaç:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Bütçe ve Performans 

Programı Biriminde, otomasyon sistemlerine ilişkin kullanıcı adı ve şifre teminini amaçlar. 
 

2. Kapsam:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı, Bütçe ve Performans 

Programı Biriminde, otomasyon sistemlerine ilişkin kullanıcı adı ve şifre temini sürecini kapsar. 
 

3. Sorumlular:  
 Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
 Bütçe ve Performans Programı Birimi 
 İlgili Harcama Birimleri 

 

4. Tanımlar:  

5. Doküman Akışı:  
5.1. Süreç: 

 İlgili harcama birimleri kullandıkları otomasyon sistemlerine ilişkin kullanıcı adı ve şifresinin 
temini için Bütçe ve Performans Programı Birimine yazı gönderilir. 

 Bütçe ve Performans Programı Birimi tarafından talep edilen otomasyon sistemine ilişkin kullanıcı 
adı ve şifreleri tanımlanır.  

 Tanımlanan kullanıcı adı ve şifreler ilgilinin mail adresine gönderilir. 
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5. 2.  Akış Şeması: 
Süreç Sahibi         : Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
Yapılan İşin Süresi: 15 dk. 

          Sorumlu Akış Şeması Dokümanlar 
 

 

 

 

İlgili Harcama Birimleri 

Bütçe ve Performans 
Programı Birimi 

  
  

          
Strateji Geliştirme Daire 
          Başkanlığı 
 

 

 

İlgili Yazı

Harcama birimleri tarafından kullanılacak
otomasyon sistemlerine ilişkin kullanıcı 

adı ve şifreleri Bütçe ve Performans 
Programı Biriminden talep edilir.

BAŞLA

Bütçe ve Performans Programı Birimi 
tarafından ilgili otomasyon sistemine

ait kullanıcı adı ve şifre bilgileri tanımlanır.

Tanımlanan şifreler ilgilinin 
mailine gönderilir.

BİTİŞ
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6. İlgili Dokümanlar: 
 Muhasebat Genel Müdürlüğünce Hazırlanan Yetkilendirme Kılavuzu 

7. Kaynaklar: 
 Bilgisayar ve internet alt yapısı 
 Ofis araç-gereçleri 

 

8. Girdiler: 
 Harcama birimlerinden gelen yazı 

9. Çıktılar: 
 Otomasyon sistemlerine ilişkin kullanıc adı ve şifresi 

10. Performans Kriterleri: 
 Otomasyon sistemlerine ilişkin kullanıcı adı ve şifre temini sürecinin hatasız tamamlanması. 

 

11. Risk Analizi: 

 

 

REVİZYON DURUM 

Revizyon Tarihi Revizyon No Açıklama 

07.11.2023 01 Genel güncelleme yapıldı 

   

   

 

 

 


