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1. Amaç:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Bütçe ve Performans 

Programı Biriminde,  ödeneklerin birimleri dağıtılmasını amaçlar. 
 

2. Kapsam:  
Bu süreç, Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı, Bütçe ve Performans 

Programı Biriminde, ödeneklerin birimleri dağıtılması sürecini kapsar. 
 

3. Sorumlular:  
 TBMM 
 Strateji ve Bütçe Başkanlığı 
 Üst Yönetici 
 Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
 Bütçe ve Performans Programı Birimi 

4. Tanımlar:  
 TBMM : Türkiyue Büyük Millet Meclisi 

5. Doküman Akışı:  
5.1. Süreç: 

 Strateji ve Bütçe Başkanlığı (Bütçe Genel Müdürlüğü) tarafından Bütçe Uygulama Tebliği 
yayımlanır. 

 Bütçe ve Performans Programı Birimi tarafından üniversite bütçesi belirlenen kriterler göre 
harcama birimlerine dağıtılır, e-bütçe sistemine girişleri yapılır ve Üst Yöneticinin onayına 
sunulur. 

 Üst Yöneticinin onayına müteakip Bütçe ve Performans Programı Birimi tarafından ödeneklerin 
dağılımları sisteme kaydedilir. 

 Bütçe ve Performans Programı Birimi tarafından dağılımı yapılan ödeneklerin e-bütçe sistemine 
girişleri yapılır ve harcama birimlerine bildirilir. 
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5. 2.  Akış Şeması: 

Süreç Sahibi         : Strateji Geliştirme Daire Başkanı 
Yapılan İşin Süresi: 1 Hafta 

     Sorumlu Akış Şeması Dokümanlar 

 
              TBMM 

Strateji ve Bütçe 
Başkanlığı 

      

 

 

Bütçe ve Performans 
Programı Birimi 

 

          Üst Yönetici   

 

Bütçe ve Performans 
Programı Birimi 

 

          Üst Yönetici 

 

Strateji Geliştirme Daire  
          Başkanlığı 
 

 

 
 

BAŞLA

BİTİR

Bütçe Kanunu ve Uygulama 
Tebliğinin yayımlanması.

Üst Yönetici Kararı

HAYIR

EVET

Üniversite bütçesinin belirlenen 
kriterlere göre harcama 
birimlerine dağılımının 

yapılması/e-bütçe sistemine 
girişlerinin yapılması/Üst 

Yöneticiye sunumu.

Ödenek dağılımlarının sistemde 
onaylanması.

Yapılan dağılımlarla ilgili, üst 
yönetici tarafından harcama 
yetkililerinin bilgilendirilmesi.

Dağılımı yapılan bütçe 
ödeneklerinin e-bütçe 

sistemine girişlerinin yapılması/
harcama birimlerine bildirilmesi

Bütçe uygulama 
tebliği

e-bütçe programı

Ödenek dağılım 
cetveli

e-bütçe programı

Yazı, ödenek 
dağılım cetveli

e-bütçe programı
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6. İlgili Dokümanlar: 
 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu (Md.31) 

7. Kaynaklar: 
 Bilgisayar ve internet alt yapısı 
 Ofis araç-gereçleri 

 

8. Girdiler: 
 Bütçe Uygulama Tebliği 

9. Çıktılar: 
 Muhasebe İşlem Fişi 

 

10. Performans Kriterleri: 
 Ödeneklerin birimler dağıtılması işlemi sürecinin hatasız tamamlanması. 

 

11. Risk Analizi: 

 

REVİZYON DURUM 

Revizyon Tarihi Revizyon No Açıklama 

07.11.2023 01 Genel güncelleme yapıldı 

   

   

 

 


