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1. Amag:

Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi On Mali Kontrol
Biriminde, ERASMUS projesi 6grenci degisim hareketliligi ile yurtdisina gidecek olan 6grencilere

odenecek hibeyi amaclar.

2. Kapsam:

Bu siire¢, Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi On Mali Kontrol
Biriminde, ERASMUS projesi 6grenci degisim hareketliligi ile yurtdisina gidecek olan 6grencilere

o0denecek hibeyi kapsar.

3. Sorumlular:
> llgili birimler

> On mali kontrol birim gorevlisi.
» On Mali Kontrol Birim Sorumlusu
» Muhasebe Yetkilisi / Muhasebe Yetkili Yardimcisi

4, Tanimlar:

» SAY2000i: Web tabanli saymanlik otomasyon sistemi.
> MIF: Muhasebe islem Fisi.
> EBYS: Elektronik Belge Yonetim Sitemi

5. Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:

> Uluslararasi iliskiler Koordinatérliigiinden génderilen, yurtdisina gidecek 6grenciye 6denecek
burs miktarini gosteren belge ve ekleri birimimize gelir.

» Belge ve eklerindeki imzalarin, harcama talimatinin, gidilecek tiniversitenin kabul yazisinin ve
o6denecek hibe miktarinin dogrulugu incelenir.

» Herhangi bir eksiklik veya yanligshk oldugu takdirde belge ve ekleri ilgili birime dizeltiimesi
icin hem EBYS hem de elden iade edilir.

» Evrak ve ekleri dogru ise 6n mali kontrol birim gérevlisi SAY2000i programindan, édenecek
hibelerin muhasebe kayitlarini yapar.

» Muhasebe kayitlar yapildiktan sonra 6n mali kontrol birim sorumlusu SAY2000i (izerinden
yapilan kayitlari onaylayarak Muhasebe islem fislerini alir.

> On mali kontrol gérevlisi Excel ile 6grencilere ait banka hesap numaralari, 6denecek hibeleri
gosteren doviz gonderme emri ayrinti listesini hazirlar.

> On mali kontrol gérevlisi Déviz gonderme emri makbuzunu doldurarak, déviz ggnderme emri
ayrinti listesine ekler ve imzalanmak lizere muhasebe yetkilisine sunulur

> Imzalanan déviz gonderme emri ve listesi bankaya iletiimek tizere muhasebe servisine verilir.
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5. 2. Akis Semasi:
Siireg Sahibi On Mali Kontrol Birim Sorumlusu
Yapilan isin Siiresi: | 20 dk.
Sorumlu Personel Akis Semasi Dokiimanlar

ilgili Birim

On Mali Kontrol
Birim Gorevlisi

Odenecek hibeyi gésteren
belge ve ekleri
birimimize gelir

|

Belge ve ekleri,
Gdenecek hibe miktarlarinin
dogrulugu kontrol edilir

On Mali Kontrol

Diizeltilmesi igin ilgili birime
iade edilir.

0O.B e ekleri

0O.B e ekleri

O:B, ekleri ve
Gdencek hibe miktari
dogru mu?

Birim Gorevlisi

SAY 2000i programi ile
yeni kur tizerinden
degerleme yapilir.

0O.B e ekleri

ligili birim O.B ve eklerini
diizelterek birimimize
tekrar gonderir

SAY 2000i' de Hibelerin
muhasebe kayitlari yapilir.

On Mali Kontrol
Birim Sorumlusu

On Mali Kontrol
Birim Gorevlisi

Muhasebe
Yetkilisi/Yetkili
Yardimcisi

Muhasebe ve Kesin
Hesap Raporlama
Birimi

On mali kontrol sorumlusu,
yapilan kay't ve islemleri
SAY 2000i tizerinden onaylar

'

MS EXCEL ile 6grencilere ait
Déviz Gonderme Emri Ayrinti
Listesi olusturulur.

|

D6v.gén.makbuzu diizenlenir,
ve dov.gon.em.ay.listesine
eklenerek Muh. yetkilisinin

onayina sunulur

l

Onaylanan makbuz e Listeler
Bankaya gonderilmek lizere
muhasebe senisine verilir

( BITIS )

Dév.gon.ayr.list

0 dg

Dov.gén.em.mak.
N

Liste ve Makbuz
N

Liste ve Makbuz
—ﬂ"_\_——_
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6. ilgili Dokiimanlar:

» Hayat boyu 6grenme programi/erasmus hareketlilik faaliyet hibe s6zlesmesi eki olan Hayat
Boyu Ogrenme Programi (LLP) yiiksekégretim kurumlari icin Erasmus uygulama el kitabi.

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:

> Erasmus Ogrenci degisim programina katilacak 6grencilere ait bilgileri gdsteren iist yazi
> Ogrencinin Kabul edildigine dair Belge

9. Ciktilar:
> Muhasebe islem Fisi

» Doviz gonderme emri makbuzu
» Doviz gonderme ayrinti listesi

10. Performans Kriterleri:

» Erasmus Projesi 6grenim hareketliligi kapsaminda yurtdisina gidecek olan 6grenciye hibe
6demesinin ve 6denecek hibenin muhasebe kayitlarinin hatasiz yapilmasi.

11. Risk Analizi:
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