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1. Amaç:  
Bu süreç, Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Stratejik Yönetim 

ve Planlama Birimi ve Kalite Komisyonu koordinesiyle üniversitemiz kalite süreçlerinin yürütülmesini 
amaçlar. 
 

2. Kapsam:  
Bu süreç, Burdur Mehmet Akif Ersoy Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Stratejik Yönetim 

ve Planlama Birimi ve Kalite Komisyonu koordinesiyle üniversitemiz kalite süreçlerinin yürütülmesini 
amaçlar. 
 

3. Sorumlular:  
➢ Yükseköğretim Kalite Kurulu 
➢ Üst Yönetici 
➢ Kalite Komisyonu 
➢ Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

4. Tanımlar:  
➢ YÖKAK: Yükseköğretim Kalite Kurulu 
➢ EİS: Etkinlik ve İzleme Sistemi 
➢ KBYS: Kalite Bilgi Yönetim Sistemi 

5. Doküman Akışı:  
5.1. Süreç: 

➢ Üniversitemiz Kalite Yönergesi kapsamında Kalite Komisyonunun sekreterya işlemleri yürütülür. 
➢ Kalite Komisyonu başkanı toplantı gündemini, toplantı yeri ve saatini bildirir. 
➢ Toplantı gündemi oluşturulur ve ilgili komisyon üyelerine üst yazı ile bildirilir. 
➢ Komisyon üyelerinden gelen görüş ve öneriler komisyon başkanına iletilir. 
➢ Toplantı yerinin toplantı gündemine uygun olarak hazır hale getirilir. 
➢ Toplantıda alınan kararlar kayda alınır ve komisyon karar tutanağı belirlenen formatta 

oluşturulur. 
➢ Karar tutanağı ilgili web sayfasında kamuoyuna duyurulur. 
➢ Toplantıda birimimize verilen görev/sorumluklar yerine getirilir 
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5. 2.  Akış Şeması: 

Süreç Sahibi         : Strateji Geliştirme Daire Başkanı 

Yapılan İşin Süresi: Kalite Komisyonu Karar Tutanağında belirtilen sürelerde 

Sorumlu Birim Akış Şeması Dokümanlar 

 
 

Toplantı gündeminin 

hazırlanması

BAŞLA

BİTİŞ

Toplantı Gündem Formu

Toplantı gündeminin, toplantı 

yerinin ve saatinin komsiyon 

üyelerine bildirilmesi

SGDB Üst yazı ve ekleri

Toplantı yerinin hazır hale 

getirilmesi

Toplantı kararlarının kaydedilmesi

ve karar tutanağının hazırlanması

SGDB

Yazışmalar ve

diğer belgeler

Kalite Komisyonu

SGDB

Karar tutanağının ilgili web

sayfasında yayınlanması

Toplantı ile verilen görev ve

sorumlulukların yerine getirilmesi

SGDB

Toplantı Karar Tutanağı

Komisyon üyelerinden gelen

görüş ve önerilerin komisyon

başkanına bildirilmesi
SGDB

SGDB

SGDB

İlgili Birimler
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6. İlgili Dokümanlar: 
➢ Yükseköğretim Kalite Güvencesi ve Yükseköğretim Kalite Kurulu Yönetmeliği 
➢ MAKÜ Kalite Yönergesi 
➢ Üniversite Stratejik Planı 

7. Kaynaklar: 
➢ Bilgisayar ve internet alt yapısı 
➢ Ofis araç-gereçleri 

 

8. Girdiler: 
➢ Kurum İç Değerlendirme Raporu kılavuzunda yer alan kriterler 
➢ İlgili yılda yapılan çalışmalar 

9. Çıktılar: 
➢ Kurum iç değerlendirme raporu (sistemden alınmış) 

 

10. Performans Kriterleri: 
➢ Kurum iç değerlendirme raporunun zamanında ve eksiksiz olarak sisteme girilmesi ve ilgili alanda 

yayınlanması. 
 

11. Risk Analizi: 

 

REVİZYON DURUM 

Revizyon Tarihi Revizyon No Açıklama 

28.04.2023 01 Genel güncelleme yapıldı 

27.10.2023 02 Genel güncelleme yapıldı 

 

 


