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1. Amag: Bu siireg, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi Stratejik
Yonetim ve Planlama Biriminde, egitim ve destek hizmetlerinin ylratilmesini amaclar.

2. Kapsam: Bu siireg, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Stratejik
Yonetim ve Planlama Biriminde, egitim ve destek hizmetlerinin ylritilmesini kapsar.

3. Sorumlular: Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

4. Tanimlar: EiS: Etkinlik ve izleme Sistemi

5. Dokiiman Akisi:
5.1. Siireg:
> Universitemiz birimlerinden, baskanhigimizi ilgilendiren sistemlerle ilgili sozli destek talepleri
hemen veya en ge¢ 1 is glinlinde cevaplanir.
> Universitemiz birimlerinden yazi ile gelen ve Baskanlik Makaminca uygun bulunan egitim talebi
icin egitim programi olusturulur.
Olusturulan program ile egitimin yeri ve saati ilgili birimlere Ust yazi ile bildirilir.
Egitime iliskin materyaller hazirlanir.
Egitim salonu egitimin konusuna uygun olarak hazir hale getirilir.
ilgili egitim, etkinlik ve izleme sistemine girilir ve sistem (izerindeki siire¢c tamamlanir.
5. 2. Akig Semasi:

Siireg Sahibi : Strateji Gelistirme Daire Bagkani
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Yapilan isin Siiresi: Kalite Komisyonu Karar Tutanaginda belirtilen siirelerde

Sorumlu Birim Akis Semasi Dokiimanlar

Egitim programinin
hazirlanmasi

sSGDB Egitim Programi

N

Egitim programinin, yerinin

SGDB ve saatinin |_Ig||| b!rlmlere Ust yazi ve ekleri
bildirilmesi

Egitim materyallerinin

sSGDB R A Slayt, dokiman vb.
SGDB Egitim salonunun hazirlanmasi

Egitimin gerceklestirilerek egitime

sGDB iliskin bilgilerin ilgili sisteme Etkinlik Formu

girilmesi ve sistem Uzerindeki
surecin tamamlanmasi
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6. llgili Dokiimanlar:
> llgili Egitim Yonergesi/Plani vb. dokiimanlar
7. Kaynaklar:
> Bilgisayar ve internet alt yapisi
» Ofis arag-gerecleri
8. Girdiler:
> Egitim konusu ve igerigi
9. Ciktilar:
> Egitim doklimanlari
10. Performans Kriterleri:
> Egitim ve destek taleplerinin zamaninda karsilanmasi
> Egitim talebinin EiS’ye girilmesi.
11. Risk Analizi:
REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Agiklama
28.04.2023 01 Genel glincelleme yapildi
27.10.2023 02 Genel giincelleme yapildi
Standardizasyon ve Kalite Sistem | | Standardizasyon ve Kalite Siireg Standardizasyon ve Kalite

Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu Sorumlusu




